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内容概要

《PowerPoint 2007完全掌握(双色超值版)》是“循序渐进”系列之一，以“基本操作+实用技巧+实践
应用案例”的教学方式，从电脑初学者的需求出发，以通俗易懂的语言、精挑细选的实用技巧、翔实
生动的操作案例，全面介绍了PowerPoint 2007的基本使用方法与实践应用技巧，内容包括PowerPoint
2007操作基础、创建幻灯片、美化幻灯片、制作动态的幻灯片和实践应用案例等几个部分。
《PowerPoint 2007完全掌握(双色超值版)》采用双色印刷，使用了简洁大方的双栏排版方式。在讲授基
本操作知识的同时，每节都介绍了一些常见的问题与技巧，每章均设有综合应用举例栏目进行知识补
充与拓展，从而帮助读者达到学以致用的目的。同时，书中还配有提示、小知识等栏目，使读者阅读
起来更加方便，学习起来更加轻松。
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　　17.7.1  插入超链接
　　17.7.2  更改链接颜色
　　17.7.3  设置动作按钮
　　17.7.4  插入播放声音
　　17.7.5  设置动作按钮形状格式
　17.8  放映幻灯片
　　17.8.1  自定义放映幻灯片
　　17.8.2  控制幻灯片的放映
　17.9  发布演示文稿
第18章  制作网页形式的学校简介
　18.1  新建与编辑演示文稿
　　18.1.1  根据主题新建演示文稿
　　18.1.2  导入Word 文本
　　18.1.3  插入页脚
　18.2  使用母版
　　18.2.1  设置标题和页脚格式
　　18.2.2  插入背景图形
　　18.2.3  隐藏母版背景图形
　18.3  使用SmartArt图形
　　18.3.1  插入SmartArt图形
　　18.3.2  向SmartArt图形添加形状
　　18.3.3  编辑SmartArt图形文本
　　18.3.4  应用SmartArt样式
　18.4  插入对象
　　18.4.1  插入艺术字
　　18.4.2  插入其他演示文稿
　　18.4.3  插入与设置图表
　18.5  将演示文稿另存为网页
　　18.5.1  另存为网页
　　18.5.2  运行网页演示文稿
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章节摘录

插图：7.1  SmartArt智能图形SmartArt图形是用于表达信息和观点的智能图形，PowerPoint 2007提供
的SmartArt图形类型包括列表型、流程型、循环型、层次结构型、关系型等，在幻灯片中应用SmartArt
图形可以更直观地表达信息。本节将介绍使用SmaItArt图形的方法。7.1.1  认识SmartArt的图形类
型PowerPoint 2007提供的SmartArt图形可以分为7类，分别是列表型、流程型、循环型、层次结构型、
关系型、矩阵型和棱锥图型，每种布局都提供了一种表达内容以及增强所传达信息的不同方法。1.列
表型列表型SmartArt图形用于对不遵循分步或有序流程的信息进行分组，通常不包括箭头和方向流。
由于幻灯片中的文本通常采用项目符号显示，因此PowerPoint 2007可以轻松地将文字转换为可以着色
、设定尺寸以及使用视觉效果或动画强调的形状，如图7-1所示。2.流程型流程型的布局中通常包括一
个方向流，主要用来对流程或工作流中的步骤或阶段进行图解。流程型布局可以用来显示垂直步骤、
水平步骤或蛇形组合中的流程，如图7-2所示为基本污水处理图。3.循环型循环型布局通常用来对循环
流程或重复性流程进行图解，如可以使用循环布局显示动物的生命周期、教学周期、正在进行的流程
、员工的年度目标制定和业绩审查周期等，如图7-3所示为水循环示意图。
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编辑推荐

《PowerPoint 2007完全掌握(双色超值版)》面向电脑初、中级用户，适合无相关基础又想快速掌
握PowerPoint操作技巧的读者，也适合广大电脑爱好者及各行各业人员作为自学手册使用，同时还可
以作为初、中级电脑培训班的培训教材。同步视频教学：《PowerPoint 2007完全掌握(双色超值版)》同
步多媒体教学视频录像，时间长达10小时以上提供学习素材：《PowerPoint 2007完全掌握(双色超值版)
》所涉及的章节素材源文件和实例效果文件附赠常见软件：赠送“Office 2007试用版软件”和“三笔
输入法软件”等。
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精彩短评

1、不错，简明实用型，东西不算太多，但也够用了
2、书很好，价格便宜，内容充实
3、书的材质和印刷很不错的，十分清晰，对于初学者要提醒大家的是，买书的时候最好把要用的工
具也一起买了，这样省事儿喔~~
4、符合我所需，挺好的一本书。
5、读了几页 还不错，挺实用的，希望学到不少
6、书还是可以的，就是光盘的讲解员的声音太温柔啦
7、视频已经听完了，觉得不是很好。有PPT基础的不推荐这本书。
8、很实用，书还是不错的
9、大概看了一下，内容比较全面，如果是彩色的图文就好了
10、这本书对初学者来说，有点入门的味道。
11、还在学习中，讲的比较细吧
12、面比较宽，各个点几乎都讲到了，很好！
13、不错的一本书，还可以吧。
14、太浅     对刚入门 还行
15、ppt所涉及到的东西基本都讲到了，比较实用，是本好书
16、刚收到，还没有仔细阅读。这种书还是要静下心慢慢看的，挺满意！
17、书还没看 挺同事说 适合我这种菜鸟级的 只在学校时学过ppt 但是现在全忘了 希望对我有帮助 总
体还是赞一个
18、内容全面，适合初级人员学习！
19、内容较全，通俗易懂
20、内容很详细,循序渐进,可以慢慢学习制课件了
21、还可以吧，基本上提及了如何做成一张漂亮的PPT的知识点。
22、书的内容还可以，光盘还没看，但感觉书本身好像是盗版的一样，有两页没有裁开，有点小郁闷
！
23、做PPT的时候有很大帮助
24、翻了翻，是自己想要的，比较详细
25、本书不是很难理解
26、过于简单了  实例太少  坑爹呀
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版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:www.tushu000.com
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