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章节摘录

第1天 电脑基础知识与指法计算机是一种能自动、高速、精确地完成大量算术运算、逻辑运算和信息
处理的电子设备，它曾经让很多人觉得非常陌生和神秘。当今社会计算机已经成为我们工作和生活中
的得力助手。办公室里它帮助人们工作得更快更好，日常生活中又为人们提供了前所未有的方便。所
以，我们在这一天的第一课时里将首先为初学者介绍一下简单的电脑基础知识。掌握了一定的电脑基
础知识，初学者会发现，如何与电脑“沟通”是个大问题。而解决这一问题的关键是运用熟练的指法
来用键盘这支“笔”与电脑进行交流。所以初学者应该从掌握键盘的知识开始，一步步地学习正确的
打字姿势及指法，而正确的指法也将为我们下一步学习五笔型打下良好的基础。第一课 认识电脑的基
本组成计算机又被称为电脑，人们在日常的工作和生活中已经越来越多地认识到，掌握电脑尤其是个
人电脑的使用，是成功工作和有效学习的基本技能。本节的主要教学目的就是为您提供必要的电脑基
础操作知识，使您能够初步了解电脑的一些应用情况。1.1.1 电脑的外观对普通人而言，电脑已经不再
是什么神秘的东西了，但是它们具体是由什么组成的，如何让电脑帮助自己更好地工作，有很多人并
不清楚。下面我们就来对电脑的主要组成、基本功能和常用外部设备进行简单的介绍。无论什么样的
电脑，从外观上看都包括主机、显示器、键盘、鼠标等为我们下一步学习五笔字型打下良好的基础。
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精彩短评

1、我一拆开，发现光盘已经坏了，没法用的。我该找谁，戳！
2、新编7天学会五笔字型(附盘+卡+键盘贴)  此书很好。  你们的书很好就是运费太贵，可以说没有人
性。
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