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内容概要

《新手学电脑完全掌握:Windows Vista+Office 2007》是“循序渐进”系列之一，以“基本操作+实用技
巧+实践应用案例”的教学方式，从电脑初学者的需求出发，以通俗易懂的语言、精挑细选的实用技
巧、翔实生动的操作案例，全面介绍了电脑基础知识、Windows Vista操作系统、Office 2007电脑办公与
应用、电脑上网、常用工具软件、电脑优化与维护和安全设置等方面的知识。
《新手学电脑完全掌握:Windows Vista+Office 2007》采用双色印刷，使用简洁大方的双栏排版方式。在
讲授基本操作知识的同时，每个章节都介绍了一些常见的问题与技巧，且设有综合应用举例栏目进行
知识补充与拓展，从而帮助读者达到学以致用的目的。同时，书中配有提示、小知识等栏目，使读者
阅读起来更加方便，学习起来更加轻松。
《新手学电脑完全掌握:Windows Vista+Office 2007》面向电脑初、中级用户，适合无相关基础又想快速
掌握电脑入门操作知识的读者，也适合广大电脑爱好者及各行各业人员作为自学手册使用，同时还可
以作为初、中级电脑培训班的培训教材。
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章节摘录

插图：1.1.1 计算机的发展世界上第一台计算机诞生于1946年，名为ENIAC（Electronic Numerical
Integrator And Computer）。意为“电子数值积分和计算机”。ENIAC重30吨，占地167平方米，每秒
可完成5000次加减法运算。通常，人们按电子计算机所采用的器件将其划分为四代。第一代计算机
（1945-1958年）。这一时期计算机的元器件大都采用电子管，因此称为电子管计算机。计算机的运算
速度在每秒数千次到几万次之间，计算机软件还处于初始发展阶段，人们使用机器语言与汇编语言编
制程序，应用领域主要是科学计算。第二代计算机（1959-1964年）。这一时期计算机的元器件大都采
用晶体管，因此称为晶体管计算机。计算机的运算速度在每秒数万次到几百万次之间，计算机软件开
始使用计算机高级语言，出现了较为复杂的管理程序，计算机应用扩展到数据处理和事务处理等领域
。这一代计算机的体积大大减小，具有运算速度快、可靠性高、使用方便、价格便宜等优点。第三代
计算机（1965-1970年）。这一时期计算机的元器件大都采用中小规模集成电路。计算机的运算速度在
每秒数百万次到几千万次之间，计算机软件出现了操作系统和交互式语言，计算机应用扩展到文字处
理、企业管理、自动控制等领域。第三代计算机的体积和功耗都得到进一步减小，可靠性和速度也得
到了进一步提高，产品实现系列化和标准化。第四代计算机（1971年至今）。这一时期计算机的元器
件大都采用大规模集成电路或超大规模集成电路（VLsI）。计算机的运算速度超过每秒数千万次，计
算机软件也越来越丰富，出现了数据库系统、网络软件等，计算机应用已经涉及国民经济的各个领域
，特别是随着微型计算机以及计算机网络的出现，使计算机进入了办公和家庭生活领域。
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编辑推荐

《新手学电脑完全掌握:Windows Vista+Office 2007》内容更精彩：学习模式：图书+多媒体光盘+网络
三合一互动学习写作体例基础知识-实践操作-知识拓展包装设计双色印刷，版式美观，阅读更轻松，
学习更方便图文并排，内容丰富，一本书相当干一本半的信息量赠1张DVD光盘同步视频教学：《新
手学电脑完全掌握:Windows Vista+Office 2007》同步多媒体教学视频录像，时间长达10小时以上提供学
习素材：《新手学电脑完全掌握:Windows Vista+Office 2007》所涉及的章节素材源文件和实例效果文件
附赠常见软件：赠送“Office 2007试用版软件”和“三笔输入法软件”等。
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