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《电脑入门》

内容概要

《早该这样学:电脑入门》在内容选择上从读者在工作、生活、娱乐中的实际需求出发，遵循“实用、
全面”的原则。全书共14章，内容包括电脑基础知识、Windows 7的操作与应用、电脑打字、管理电脑
中的文件与文件夹、电脑系统的设置与管理、Word2010文字处理软件、Excel 2010数据处理软件、常用
工具软件的使用、学会网上冲浪、在线聊天和收发电子邮件、享受精彩的网络生活、电脑系统的维护
与优化、电脑安全与日常维护等内容。在讲解知识的同时，每章还设置了若干实用技巧，用于提高您
应对实际问题的能力。
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章节摘录

版权页：   插图：     1.2.1 台式电脑 台式电脑，俗称台式机，在办公环境或家庭等固定场所使用较多。
台式机有散热性好、经济实惠、性价比高、扩展性强和保护性好等优点而深受好评。台式机从外观上
看主要由显示器、主机、鼠标和键盘几部分组成。用户也可以根据需要配备音箱、摄像头、打印机等
设备。 1.2.2 笔记本电脑 笔记本电脑是当前用户选择使用最广泛的一类电脑，体形小巧，方便外出携
带。笔记本电脑是集电脑主机、显示器、键盘、鼠标等设备于一体的便携式电脑。 1.2.3 一体机 一体
机是一种新兴的电脑，它是将台式机机箱中的所有硬件都整合到显示器中，这样就免去了摆放电脑时
，机箱会占据很大空间的麻烦。因为它的芯片、主板和显示器都集成在一起，显示器就是一台电脑，
所以只要将鼠标和键盘连接到显示器上就可以正常使用了。 1.3 认识电脑的组成 购买了电脑之后，首
先应该了解电脑的基本组成。简单地说，一台完整的电脑主要由硬件和软件两大部分组成。作为电脑
初学者，有必要先对电脑硬件与电脑软件进行了解。 1.3.1 组成电脑必备的硬件 首先，来认识电脑组
成的第一大块——硬件，一台完整的电脑从外观上看主要由主机、显示器、键盘、鼠标等硬件设备组
成。 1 主机 无论是台式电脑还是笔记本电脑，都有主机。从电脑组成结构上看，主机是电脑组成的重
要部分。电脑中的所有文件资料、信息都是由主机来分配管理的。电脑所完成的各项工作都是由主机
来控制和处理的。 主机的外观样式多种多样，常用的电脑主机外观如右图所示。主机机箱的正面有电
源开关、复位按钮、指示灯和光驱等。对于不同的机箱，其正面的按钮、指示灯的形状与位置也不尽
相同。主机箱正面一般有以下一些组成元素。
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编辑推荐

《早该这样学:电脑入门》完全从读者的角度出发，力求解决初学者“学得会”和“用得上”两个关键
问题，采用了图解的讲述方式，省去了烦琐而冗长的文字描述，真正做到了简单明了、直观易学。《
早该这样学:电脑入门》既适合电脑初学者使用，也可以作为电脑培训班的教材。

Page 11



《电脑入门》

精彩短评

1、比较全面，图文并茂，浅显易懂
2、内容不实用。
3、这个商品不错，给老爸老妈买的。
4、给爸爸买的，不知道怎么样啊，应该还行吧！！
5、图文并茂的书，可是物流真慢，一星期才送到，这么近的城市一星期才送到！
6、看看还是不错的！
7、还是给爸爸买的 他说挺不错
8、这本书对学电脑应用很有用
9、书本是图文并茂，适合初学者。但收到书的时候光碟完全断成两半了，用不了
10、如题，给LG买的，他花了大半天的时间在学习，只要想学习制作表格，书里面的内容很全，入门
的知识基本都可以学到
11、最适合入门的电脑方面的书籍。
12、不错，有好多图，简单易懂
13、都是最基础的电脑操作，买给孩子看的。
14、他们说很好，很易懂。
15、内容很好，比较实用的一本书。
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