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丛书序前言基础知识篇　第1章 电脑办公基础知识　第2章 Windows XP文件管理　第3章 Windows XP基
本设置　第4章 汉字输入法　第5章 Word基础操作　第6章 Word文本编排　第7章 Word图表处理　第8
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计技能训练篇　第12章 办公常用工具软件　第13章 常用办公设备的使用　第14章 建立办公网络　第15
章 Internet应用　第16章 网络办公与商务应用　第17章 电脑高效办公　第18章 病毒防治与数据安全行
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精彩短评

1、买回来一直在看，感觉很好！无论对于初学者还是有一定经验的开发者来说都是一本难得的好书
页面上行距较窄，整体显得有些拥挤
2、基础知识，入门比较合适
3、对电脑办公用者很适合，详尽介绍了使用方法。
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