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《Excel 2007使用大全》

内容概要

《Excel 2007使用大全》采用逆向式的讲解方式，每章几乎均以1个“用以致学”的案例开始，然后引
出本章要讲述的主要知识点并展开讲解。在读者对知识点理解透彻之后，每章最后配有“学以致用”
的典型案例，旨在教读者解决实际工作中遇到的问题。《Excel 2007使用大全》内容全面，结构清晰、
讲解细致，是一本学习Excel2007必备的宝典，凡是学习、使用Excel解决实际问题的用户都是《Excel
2007使用大全》的读者，《Excel 2007使用大全》含1张光盘，包含书中用到的部分Excel数据，方便读
者练习。
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《Excel 2007使用大全》

书籍目录

第一部分  Excel基础　第1章　学习Excel 2007　第2章　管理工作簿第二部分数据处理　第3章　输入数
据　第4章　管理、美化工作表　第5章　数据的筛选、排序　第6章　汇总、合并和分级显示数据
　第7章　使用数据透视表分析数据　第8章　使用外部数据库文件　第9章　电子数据表的假设分析　
第10章　使用分析工具库分析数据　第11章　使用单变量求解和规划求解分析数据
第三部分  公式与函数　第12章　公式与函数基础　第13章　日期和时间函数　第14章　逻辑函数
　第15章　信息函数　第16章　数学与三角函数　第17章　查找和引用函数
　第18章　文本函数
　第19章　数据库函数　第20章　多维数据集函数　第21章　外部函数
　第22章　统计函数　第23章　财务函数
　第24章　工程函数
第四部分图表　第25章　创建图表　第26章　使用图形和图片增强工作表效果第五部分  提高篇　第27
章　使用自定义数字格式　第28章　自定义工具栏
　第29章　使用条件格式和数据有效性　第30章　创建和使用工作表的分级显示　第31章　Excel
和Web第六部分 Excel协作第32章　Excel数据共享和协作　第32章　Excel数据共享和协作668　第33章
　使用Excel工作组第七部分  VBA篇　第34章　宏的制作与编辑　第35章　VBA编程　第36章　用户窗
体　第37章 VBA编程技术基础
第八部分  常用资料速查附录A　常用快捷键
附录B　数据分析常用的Excel函数
附录C　Excel规范与限制
附录D　VBA变量类型
附录E　Visual Basic
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《Excel 2007使用大全》

章节摘录

　　第一部分　Excel基础：　　第1章　学习Excel 2007：　　1.1　最佳Excel学习方法：　　掌握最佳
学习方法，往往能达到事半功倍的效果。本书与读者分离一些学习Excel的好方法，掌握了这些方法，
读者就可以独立研究、解决一些实际问题了。　　1.1.1　保持乐观、积极的心态：　　学习Excel很容
易！不要被Excel中数量不少的按钮、命令搅乱情绪。其实这些按钮或命令的分布是有规律的。Excel
2007对其进行了合理分类，所以很容易查找。
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《Excel 2007使用大全》

编辑推荐

　　1.内容全面，注重学以致用：全面讲解Excel 2007使用。每章讲解都融入学以致用的案例，边用边
用，活学活用。　　2.个性化讲解：既在图中标重要步骤，使读者一目了然，同时对所讲内容的扩展
和提醒有如“小贴士”。　　3.实力派作者队伍：本书作者在工作中研究Excel使用多年，具有丰富的
实占经验，全书为他们经验的总结和荟萃。　　实力派作者，8大篇37章，91个实用案例，481个技巧
，让您通盘掌握Excel使用！5大措施，更方便读者学习：　　1.科学的学习方法：本书在讲述各个知识
点的使用时，都辅以实际中的应用背景，即以案例驱动教学的方法，让读者迅速理解并掌握。特别是
每章的学以致用案例凝结了各章知识点的精华。　　2.人性化的讲解：本书在读者阅读体验方面尽量
采用人性化讲解方式。结构清楚、步骤清晰，“标注”图中重要步骤，使读者一目了然。同时对所讲
内容的扩展和提醒加有“小贴士”。　　3.多种索引方式：本书特安排目录、实战技巧目录和页边索
引等多种索引方式，方便读者在工作和学习中速查。　　4.超值的售后服务：读者可以通过本书专用
博客。　　5.盘书结合：光盘中附有所有实例的素材，方便读者学习和借鉴，可直接应用于自己的工
作中，物超所值。
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《Excel 2007使用大全》

精彩短评

1、当做EXCEL字典来用的
2、书稍微有点旧
3、好着呢 挺实用的
4、很全面，很实用！
5、很不错，发货也挺快。
6、这本书很系统，虽然看上去很厚重，但真的很实用。对与工作很有帮助，虽然不能一下子把所有
的知识都消化，但循序渐进着学习也会有很大提升的。是好书中的好书！
7、非常实用的一本工具书！
8、书章节分得很清楚，如果是初学者，可以看看钱几章，再加上实际操作很快就能掌握。对自
学excel2007的人帮助很大，极力推荐大家使用。
9、本书内容讲解详细。不错。就是太厚，拿着不方便。分上、下册就好了。
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