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内容概要

《电脑极速入门与操作技巧(附赠光盘1张)》是“如此简单”丛书之一，从电脑初学者应了解和掌握的
基础知识及基本操作出发，详细介绍了电脑基础知识、鼠标和键盘的使用、汉字的输入、Windows
Vista的基本操作、电脑个性化设置、娱乐功能、网上冲浪、收发电子邮件、网络聊天与娱乐、下载网
络资源、常用工具软件的应用、电脑安全与维护等知识。《电脑极速入门与操作技巧(附赠光盘1张)》
版式新颖、内容翔实、易学易懂，是广大读者朋友学习电脑入门知识的好帮手和常备工具书。《电脑
极速入门与操作技巧(附赠光盘1张)》每章以任务驱动的方式编写而成，每一个知识点都以任务形式表
述，步骤讲解以图为主，基本做到一步一图，以图解的方式指导具体操作步骤。每章最后附有相关练
习题，以达到巩固和应用知识的目的。

Page 2



《电脑极速入门与操作技巧》
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章节摘录

　　第1章　电脑基础　　1.1　认识电脑　　电子计算机（electronic computer）俗称电脑，简称计算
机（computer），是一种根据一系列指令来对数据进行处理的机器。计算机是新技术革命的一支主力
，也是推动社会向现代化迈进的活跃因素。随着计算机的普及，计算机已经成为我们日常生活和学习
中不可或缺的工具之一。下面主要从其用途和分类两个方面介绍一下电脑。　　任务1　电脑的用途
　　随着电脑的发展和普及，电脑已经应用于人们生活、工作和学习的各个领域。从日常生活中的吃
穿住行到高科技领域的卫星发射等，电脑发挥着重要并且不可替代的作用。下面就对电脑在不同领域
的用途作一些具体介绍。　　1.教育　　目前，计算机广泛应用于教育领域。电脑应用于教育领域以
后，使教育领域发生了巨大变革。　　（1）计算机作为学习工具：计算机辅助学习就是借助计算机
作为学习工具。现在有不少计算机辅助学习软件均借助文字、图像、声音、影像及动画等方式帮助学
生学习不同的科目。同时可测试所学的知识，并即时得到测试的结果。Internet上亦可以找到大量的学
习资源，用户也可自行学习一些课外的知识。图所示为“中国基础教育网”的主页。　　（2）计算
机作为教学工具：计算机也是很好的教学辅助工具。使用计算机，教师能够以更有趣的多媒体（图像
、视频、动画、声音和文字）效果，更明了地展示教学内容、解释一些较难说明的概念及难以实际进
行的实验，使学习更有趣味。图1—2所示为一间多媒体教室。
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编辑推荐

　　您一定不愿意学习一大堆用不上的东西，所以仅仅安排最实用最有意义的内容，图文结合，让您
在模仿中不知不觉地学会电脑知识。当然，秉承套系的一贯特色，本书的易学性将让您感到无比轻松
，这正是“如此简单”丛书存在的意义！　　一本实用性的图书设计得五颜六色，意义不大反而会提
高价格；相反，一本图形图像类的图书，做成单色就不伦不类了，“如此简单”的套系书中，针对不
同类别和方向的图书，采用了多种印刷方式，做到了同类书中性价比最优，如果您想要鱼与熊掌兼得
，本书当仁不让！
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