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内容概要

　　本书按照新手学用电脑的基本操作进行讲解，全书共分为12章，分别介绍了电脑基础知识、Win
dowsXP入门操作、Windows XP系统设置、Windows XP自带应用程序、键盘与指法练习、认识中文输
入法、智能ABC输入法、五笔字型输入法、Internet基础、畅游Internet、收发电子邮件、网络交流等知
识。　　本书讲解由浅入深、循序渐进、内容丰富，注重实际操作与应用。同时在编写过程中，突出
知识的先进性、实用性；强调内容的易学性，运用大量的图片及相关注释，使学习过程更加直观明了
，非常适合广大电脑新手阅读。

Page 2



《电脑入门·打字·上网一本通》

书籍目录

第1篇　电脑入门篇　第1章　电脑基础入门　　1.1　什么是电脑　　1.2　认识电脑硬件　　1.3　电
脑软件系统　　1.4　电脑的硬件连接　　1.5　电脑的启动与关闭　第2章　Windows XP操作入门　
　2.1　Windows XP的启动与退出　　2.2　使用鼠标　　2.3　Windows XP的桌面　　2.4　Windows XP
的窗口　　2.5　文件/文件夹的操作　　2.6　“回收站”的使用与管理　第3章　Windows XP系统设置
　　3.1　认识控制面板　　3.2　设置用户账户　　3.3　设置鼠标与键盘　　3.4　设置显示属性　
　3.5　设置区域与语言选项　　3.6　安装与删除应用程序　　3.7　磁盘维护　第4章　Windows XP自
带应用程序　　4.1　使用记事本　　4.2　写字板的使用　　4.3　画图工具的使用　　4.4　计算器的
使用　　4.5　多媒体应用第2篇　键盘与指法练习　第5章　键盘与指法练习　　5.1　认识键盘　　
　5.2　键盘操作　　5.3　指法练习　第6章　认识中文输入法　第7章　智能ABC输入法　第8章　五
笔字型输入法第3篇　电脑上网篇　第9章　Internet基础　第10章　畅游Internet　第11章　收发电子邮
件　第12章　网络交流零距离
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