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内容概要

《Windows Vista 循序渐进教程(中文版)》以图文并茂的形式，循序渐进地阐述了Windows Vista的各种
功能，让电脑初学者快速上手操作电脑。全书共15章，依次介绍了电脑的用途、组成、使用鼠标、使
用键盘输入汉字、Windows Vista的基本操作、Vista的个性化设置、文件与文件夹的管理、电脑账户的
配置、安装与使用应用程序、办公和数码设备的使用、使用Windows照片库编辑和管理数码照片、配
置和使用网络、上网的实用操作、Vista的娱乐功能、保护电脑安全、优化与维护电脑系统、安装与恢
复电脑系统等内容。
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书籍目录

第1章　认识电脑　1.1　电脑的用途　1.2　电脑的组成    1.2.1　电脑硬件    1.2.2　电脑软件  1.3　启动
电脑  1.4　鼠标的使用方法    1.4.1  鼠标的把握姿势    1.4.2　鼠标的基本操作  1.5　典型实例——浏览电
脑中的图片  1.6　关闭电脑    1.6.1　睡眠    1.6.2　关闭  本章小结  思考与练习第2章　键盘操作和输入文
字  2.1　键盘操作    2.1.1　熟悉键盘按键    2.1.2　操作键盘的正确方法  2.2　典型实例——输入英文歌
曲  2.3　中文输入法基础    2.3.1  中文输入法的分类及特点    2.3.2　选择中文输入法　2.4　微软拼音输
入法    2.4.1　输入汉字    2.4.2　微软拼音输入法使用要点  2.5　典型实例——输入一篇短文  本章小结  
思考与练习第3章　Windows Vista基本操作  3.1　熟悉Windows Vista桌面    3.1.1　桌面图标    3.1.2  “开
始”按钮    3.1.3　任务栏  3.2　典型实例———使用Windows Vista的计算器  3.3　熟悉窗口    3.3.1  窗口
组成    3.3.2　窗口基本操作  3.4　菜单操作    3.4.1  窗口菜单    3.4.2　快捷菜单　3.5　熟悉对话框　3.6　
典型实例——显示和隐藏桌面图标　3.7　典型实例——修改系统时间　3.8　典型实例——设置任务栏
　本章小结　思考与练习第4章　个性化电脑　4.1　个性化桌面    4.1.1　更换桌面背景图片    4.1.2　设
置屏幕外观    4.1.3　设置屏幕分辨率和刷新频率  4.2　典型实例——启用与关闭AerO特效  4.3　典型实
例——设置屏幕保护程序  4.4　个性化Windows边栏    4.4.1　打开Windows边栏    4.4.2　添加与移除小
工具    4.4.3　关闭Windows边栏  4.5　典型实例——使用幻灯片小工具  4.6　设置鼠标    4.6.1　调整鼠标
移动速度    4.6.2　更换鼠标指针形状    4.6.3　调整鼠标滚轮速度  本章小结  思考与练习第5章　文件与
文件夹管理　5.1　认识文件和文件夹　  5.1.1　认识文件　  5.1.2　认识文件夹　5.2　查看文件和文件
夹    5.2.1　显示文件的类型　⋯⋯第6章 管理电脑账户 第7章 使用和管理应用程序 第8章 办公和数码设
备的使用 第9章 编辑和管理数码照片 第10章 配置和使用网络 第11章 网上冲浪 第12章 Vista的休闲娱乐
功能 第13章 电脑安全 第14章 系统优化与维护第15章 安装与恢复系统
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编辑推荐

　　《中文版Windows Vista循序渐进教程》以图文并茂的形式，循序渐进地阐述了微软公司最新的操
作系统Windows Vista的各种功能，让电脑初学者快速上手操作电脑。《中文版Windows Vista循序渐进
教程》适合作大专院校相关专业和电脑培训班的电脑基础培训教材，同时适用于广大电脑初学者和电
脑办公人员使用。　　实例与知识点完美结合；中文版Windows Vista全面详解；书中结合大量功能训
练、应用训练及上机实践与思考练习，适合自学与教学。　　《中文版Windows Vista循序渐进教程》
语言简练，表述通俗易懂，知识由浅入深循序渐进，内容全面且有极强的实用性和可操性。　　《中
文版Windows Vista循序渐进教程》适用于：电脑初学者，电脑办公人员，大专院校及培训班师生。
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