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前言

　　随着Microsoft Excel的应用越来越普及，越来越多的Excel用户希望能够进一步提高自己的使用水平
，并能够熟练解决实际问题。Excel入门是非常容易的，但要能够灵活、熟练地使用Excel解决各种实际
问题，却不是一件容易的事，需要经过大量的练习和实践，并借鉴他人的经验。内容安排本书就是为
那些具有Excel入门知识、希望能够快速提高自己Excel使用水平的人士准备的。本书结合大量的精选实
用案例，重点介绍了如何提高工作簿、工作表和单元格的操作效率，如何快速输入和编辑数据，如何
设置数据的显示格式，如
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内容概要

《Excel高效办公应用大全:方法、技巧及实用案例》结合大量的精选实用案例，重点介绍了如何提高工
作簿、工作表和单元格的操作效率，如何快速输入和编辑数据，如何设置数据的显示格式，如何快速
准确使用函数和创建公式，如何进行数值和日期与时间的计算，如何进行各种条件下的数据汇总引算
，如何进行各种条件下的数据查询，如何进行统计分析，如何利用数据透视表进行分类汇总和报表分
析等。这些内容是实际工作中经常碰到的，而《Excel高效办公应用大全:方法、技巧及实用案例》提供
的各种方法、技巧和实用模型模板，都可以帮助用户在短时间内快速提高Excel使用水平，使其在数据
处理分析方面更加得心应手。
《Excel高效办公应用大全:方法、技巧及实用案例》适合并类Excel使用者，尤其适用于那些具有 Excel
入门知识、希望能够快速提高自己Excel使用水平的人士，也可作为高等院校本科生、研究生和MBA学
员的教材或参考书。
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精彩短评

1、刚刚收到书，看起来还不错，很厚，很详细，物有所值
2、内容比较多，适合学习，但不能速成，尤其是公式不太多。
3、EXCEL不愁了
4、能提高操作效率.我比较喜欢快捷键.对编辑很有用
5、看了大家的评分选的书，很好用，关于excel的各项技能都有说到，还有很多快捷的小技巧，不错
。
6、书的质量没问题，订单挺快，送货时出了点问题：一般我都不接陌生电话，那天的陌生号码一直
打，我很奇怪，后来对方发了一条短信，说是送书的，我大吃一惊，马上拨通了电话，去送货地点领
了书。时候觉得很抱歉，毕竟让送货的人等了一天。对于送货质量，我打满分。这种货到付款的购物
方式很安全，但有些麻烦，我家在农村居住，领书还要坐车去市区，来回将近10元，太不划算了，下
次想试一下网上银行，希望下次会让我更满意！！
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