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内容概要

《快学快用:家用电脑快速入门》从家庭初级电脑用户应了解和掌握的基础知识和基本操作出发，详细
介绍了家用电脑的基本操作和常用的休闲娱乐方法等相关知识，主要内容包括电脑的用途、电脑的组
成、电脑的连接、Windows XP操作系统的基本操作、使用电脑打字、管理电脑中的文件与文件夹、打
造个性化操作系统、扩展软硬件的功能、使用Word 2007排版与编辑文档、连接Internet、搜索和下
载Internet资源、使用电子邮件、网上购物、网上阅读、网上旅游、网上交流、网上听歌、网上看电影
、网上看电视、网上聊天、网上游戏、利用家庭常用工具软件丰富生活、制作电子相册和影片以及维
护电脑和解决电脑常见故障等知识。
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第1章 揭开家用电脑的神秘面纱  1.1 我家的电脑能干些什么    1.1.1 处理照片和视频    1.1.2 编辑和打印文
档    1.1.3 听音乐、看电影    1.1.4 上网查找与下载资料    1.1.5 聊天、玩游戏  1.2 认识家用电脑的硬件   
1.2.1 主机    1.2.2 显示器    1.2.3 键盘和鼠标    1.2.4 光驱    1.2.5 音箱或耳麦    1.2.6 家庭常用外部设备  1.3 认
识家用电脑的软件    1.3.1 系统软件    1.3.2 应用软件      1.专业软件      2.工具软件  1.4 如何选购家用电脑   
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则      2.选购推荐  1.5 新手怎样学好电脑  1.6 应用实例——连接电脑外设  1.7 常见问题解答第2章 第一次
使用Windows XP  2.1 启动Windows XP  2.2 认识WindowsXP的桌面    2.2.1 桌面图标      1.图标的分类      2.
创建快捷图标⋯⋯第3章 在电脑中打字第4章 管理文件和文件夹第5章 设置温馨的桌面环境第6章 扩展
电脑的功能第7章 编辑与打印文档第8章 进入Internet第9章 遨游网络世界第10章 网上时尚新生活第11章 
网上娱乐全接触第12章 家用电脑必备工具软件第13章 制作电子相册和影片第14章 延长电脑的使用寿命
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