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内容概要

本书以多媒体信息检索为核心，以清晰实用为原则，体例简单、图文呼应，有较强的实用性、参考性
和一定的针对性。
　　目前，有着信息技术的著作层出不穷，但针对新时期领导干部应用需求，全面系统又重点突出地
阐述最新应用理念、应用技术及高效信息检索与获取方法的书籍并不多，而这正是本书的立意和重点
之所在。
　　本教程由导言和七个章节组成，全面系统地介绍了从操作系统到主要办公常用软件的特点、操作
技巧和使用方法，特别是网上多媒体信息的检索、加工、整理以及数字图书馆为重点的信息服务、信
息的开发利用等方面的内容。有较大篇幅论述了如何综合利用现有的常用软件、多媒体数据库、数字
图书馆等信息技术和信息平台。
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