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《会计电算化》

前言

　　目前，会计电算化已成为企业现代化管理的重要组成部分。计算机硬件、系统软件和会计软件已
不再是基层单位实施会计电算化的制约因素，而是对应用型会计电算化专业人才的需求越来越多。　
　为了满足会计电算化人才培养的需求，本书以我国目前技术成熟、功能较全、使用范围较广的用友
会计软件为平台，总结各位作者多年来在会计电算化专业的工作与教学经验，从高职高专会计电算化
教学工作的实际需要出发，并应国家会计电算化职业资格考试的需求编写而成。与同类书籍相比，本
书主要突出以下三个特点：　　1.实用性强。根据会计电算化这门学科的特点，本书是以基层单位开
展会计电算化工作的程序为主线构建的体系结构。从用户计划开始实施会计电算化信息系统的角度出
发，详细介绍了一个单位建立和运行会计电算化信息系统的过程和方法，为用户具体管理会计电算化
信息系统提供了理论依据，着重在于实际应用能力的培养和提高，以便读者学以致用。　　2.知识全
面。本书结合现行会计软件的功能结构，系统完整地阐述了会计电算化的基本理论和原理，使读者能
够更好地理解会计软件的基本功能和内部工作原理，以便触类旁通，提高学生操作会计软件的职业技
能。　　3.内容新颖。本书根据现行《企业会计制度》，结合会计软件最新功能，详细介绍了会计电
算化方面的最新知识和观点，使读者能够了解和掌握会计电算化的发展现状和趋势。本书由陕西财经
职业技术学院钟齐整和秦皇岛职业技术学院苏启立共同主编，钟齐整负责设计全书的总体结构和总篡
。第一章的第一至三节由廊坊职业技术学院冯爱民编写；第一章的第四节和附录一的习题由陕西财经
职业技术学院李迎编写；第一章的第五节、第二章、第三章、第七章的第一节、附录一的习题参考答
案和附录二由钟齐整编写；第四章和第五章的第一至三节由苏启立编写；第五章的第四、第五节由由
许昌职业技术学院史红伟编写；第六章由张家口教育学院王世海编写；第七章的第二节由秦皇岛职业
技术学院杜燕编写。
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《会计电算化》

内容概要

为了满足会计电算化人才培养的需求，《会计电算化(第2版)》以我国目前技术成熟、功能较全、使用
范围较广的用友会计软件为平台，总结各位作者多年来在会计电算化专业的工作与教学经验，从高职
高专会计电算化教学工作的实际需要出发，并应国家会计电算化职业资格考试的需求编写而成。与同
类书籍相比，《会计电算化(第2版)》主要突出以下三个特点：
1.实用性强。根据会计电算化这门学科的特点，《会计电算化(第2版)》是以基层单位开展会计电算化
工作的程序为主线构建的体系结构。从用户计划开始实施会计电算化信息系统的角度出发，详细介绍
了一个单位建立和运行会计电算化信息系统的过程和方法，为用户具体管理会计电算化信息系统提供
了理论依据，着重在于实际应用能力的培养和提高，以便读者学以致用。
2.知识全面。《会计电算化(第2版)》结合现行会计软件的功能结构，系统完整地阐述了会计电算化的
基本理论和原理，使读者能够更好地理解会计软件的基本功能和内部工作原理，以便触类旁通，提高
学生操作会计软件的职业技能。
3.内容新颖。《会计电算化(第2版)》根据现行《企业会计制度》，结合会计软件最新功能，详细介绍
了会计电算化方面的最新知识和观点，使读者能够了解和掌握会计电算化的发展现状和趋势。《会计
电算化(第2版)》由陕西财经职业技术学院钟齐整和秦皇岛职业技术学院苏启立共同主编，钟齐整负责
设计全书的总体结构和总篡。第一章的第一至三节由廊坊职业技术学院冯爱民编写；第一章的第四节
和附录一的习题由陕西财经职业技术学院李迎编写；第一章的第五节、第二章、第三章、第七章的第
一节、附录一的习题参考答案和附录二由钟齐整编写；第四章和第五章的第一至三节由苏启立编写；
第五章的第四、第五节由由许昌职业技术学院史红伟编写；第六章由张家口教育学院王世海编写；第
七章的第二节由秦皇岛职业技术学院杜燕编写。
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《会计电算化》

书籍目录

第一章 会计电算化信息系统概述
第一节 会计信息系统的基本概念与特征
第二节 会计电算化信息系统的产生与发展
第三节 会计电算化信息系统的特征与数据流程
第四节 会计电算化信息系统的功能结构
第五节 会计电算化信息系统的开发方法
第二章 会计电算化信息系统建立与管理
第一节 会计电算化信息系统的组织与规划
第二节 会计电算化信息系统的硬件配置
第三节 会计电算化信息系统的软件配置
第四节 会计电算化信息系统人员的配备与培训
第五节 会计电算化信息系统内部管理制度的建立
第三章会计电算化信息系统的试运行与转换
第一节 会计电算化信息系统的试运行
第二节 会计电算化信息系统的转换
第四章 账务处理子系统（上）
第一节 账务处理系统概述
第二节 通用账务处理系统初始设置
第三节 日常账务处理
第四节 期末账务处理
第五章账务处理子系统（下）
第一节 出纳管理
第二节 往来核算与管理
第三节 部门核算与管理
第四节 项目核算与管理
第五节 现金流量核算与管理
第六章 报表管理子系统
第一节 报表管理系统概述
第二节 通用报表管理系统的初始设置
第三节 会计报表的数据处理
第四节 会计报表的输出与维护
第七章其他财务子系统
第一节 工资子系统
第二节 固定资产子系统
附录一复习思考题及参考答案
附录二《会计电算化》模拟考试题及参考答案
附录三会计电算化规章制度
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《会计电算化》

章节摘录

　　四、月末处理　　（一）结账与反结账　　1.月末结账。每月工资数据处理完毕后均需在月末进
行结账，结账后，系统自动生成下月各种工资表，新增或删除人员不会对本月工资数据产生影响。对
于固定工资项目数据，下月可继续沿用，对于变动工资项目（如请假天数等）数据，由于每月有可能
不相同，必须清空为零，而后输入当月的数据。在具体结账过程中，还应注意以下几点：　　（1）
只有主管人员才能进行月末结账处理。　　（2）月末结转只有在会计年度的1月至11月进行。　　（3
）如果是多个工资类别，则应打开工资类别，分别进行月末结算。　　（4）月末结账后，当月数据
将不再允许变动。所选择的清零项目系统会自动保存，以后月份不必再重新选择。　　（5）若本月
工资数据未汇总，系统将不允许进行月末结转。　　2.反结账。在工资系统结账后，如果发现还有一
些业务或者其他事项需要在结账前处理时，就可利用系统提供的“反结账”功能，把系统的操作状态
还原到未结账状态。　　当工资分摊凭证传输到总账系统时，如果没有进行任何操作时，只需删除这
些凭证即可反结账；如果凭证已经审核签字，必须取消所有审核签字并删除这些凭证后才能反结账；
如果凭证已经记账，只有冲销这些凭证后才能反结账。但总账系统已结账时不允许反结账。　　（二
）统计分析　　1.凭证查询。工资核算的结果是以转账凭证的形式传输到总账系统，在总账系统中可
以进行查询、审核、记账等操作，但不能修改和删除。在工资系统中可以对所生成的凭证进行删除和
冲销操作，但都有前提条件。当该凭证在总账系统中还没审核记账时就可以删除，一旦被删除，总账
系统将按“作废”凭证来处理。
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《会计电算化》

编辑推荐

　　以能力培养为目标，专业性与实用性统一，系统性与全面性兼具，能力点和知识点相结合，注重
培养应用型、技能型人才。　　任务驱动教学，“教”“学”“做”一体化。打破传统的教学模式，
学练结合，注重职业能力培养。　　形式新颖，可读性强。从实际需要出发，删繁就简，案例、知识
链接、实训等板块有机集合，增强可读性，提高学习乐趣。　　提供教学配套PPT课件及习题参考答
案。
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