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《Windows XP管理与应用》

内容概要

《Windows XP管理与应用》内容是在分析初、中级用户学用电脑的需求和困惑的基础上编写的。它基
于“快速掌握、即查即用、学以致用”的原则，根据日常工作和生活中的需要取材谋篇，以应用为目
的，用任务来驱动，并配以大量实例。通过学习《Windows XP管理与应用》，读者可以轻松、快速地
掌握Windows XP管理与应用的实际应用技能，得心应手地使用Windows XP。
《Windows XP管理与应用》共分17章，详尽地介绍了从认识Windows XP起步、熟悉计算机的基础操作
、认识Windows XP的基本组成、掌握Windows XP的基本操作、个性化Windows XP、学会输入汉字
、Windows XP附件妙用、Windows XP视听娱乐享受、轻轻松松来上网、网络生活、飞一般的网络书信
、天南海北的网络聊天、晒晒我的网络博客、Windows XP网络配置、常用的软件工具、维护与故障排
除、重装Windows XP系统等内容。
《Windows XP管理与应用》及配套的多媒体光盘面向初级和中级计算机用户，适用于计算机入门、计
算机爱好者、计算机培训人员、退休人员和各行各业需要学习计算机的人员，也可以作为大中专院校
师生学习计算机的辅导和培训用书。
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回收站    3.5.3 资源管理器  3.6 获取帮助    3.6.1 善用帮助和支持    3.6.2 获取帮助的其他方法  3.7 思考与练
习第4章 不可轻视一掌握Windows XP的基本操作  4.1 编辑文件与文件夹    4.1.1 查看计算机中的文件   
4.1.2 选择文件或文件夹    4.1.3 复制、移动文件或文件夹    4.1.4 删除、还原文件或文件夹    4.1.5 新建文
件或文件夹    4.1.6 重命名文件或文件夹    4.1.7 撤销操作    4.1.8 查找文件或文件夹    4.1.9 隐藏文件或文
件夹  4.2 管理压缩文件    4.2.1 创建压缩文件    4.2.2 解压缩文件  ⋯⋯第5章 与众不同——个性
化Windows XP第6章 运指如飞——学会输入汉字第7章 物尽其用——Windows XP附件的妙用第8章 绘声
绘色——Windows XP视听娱乐的享受第9章 E网情深——轻轻松松来上网第10章 无限精彩——网络生
活第11章 网际飞鸿——飞一般的网络书信第12章 友谊之桥——天南海北的网络聊天第13章 彰显个性—
—晒晒我的网络博客第14章 互惠互利——Windows XP网络配置第15章 助一臂——常用的软件工具第16
章 突出重围——维护与故障排除第17章 快速搞定——重装Windows XP系统习题答案
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章节摘录

　　第1章 芝麻开门——从认识Windows XP起步　　1.3 Windows XP的基本概念　　1.3.1 文件与文件
夹概念的出现　　文件的概念是延续前面操作系统的概念，早在DOS时代就有文件的概念。任何软件
也都是由文件构成的，不管它是系统软件还是应用软件，都是由一个或多个文件组成的。硬盘是用来
存储文件的，它里面存储的全是文件。文件有很多类型，但一般分为可执行文件和不可执行文件。可
执行文件的后缀名有两种：一种是.EXE，一种是.COM。而不可执行文件的后缀名就非常多了。有了
文件的概念计算机中原本抽象的内容现在已经以图像实物形式展现在用户面前了。下图就是Windows
XP下的文件。　　文件夹是在Windows下的一种叫法，对应DOS中的根目录。文件夹，根据字面的意
思用户就能理解它的作用，文件夹是用来装文件的，当然也可以用来装文件夹。简单来说，文件夹就
是Windows中管理文件的一种机制，用来分类文件，根据文件的内容来对其进行分类，这样用户就能
很方便地管理自己的文件。下图就是Windows XP下的文件夹。
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编辑推荐

　　零点起飞：从入门到精通，一步到位；实例讲解：用任务来驱动，学以致用；见多识广：以知识
来取胜，技高一筹；视频教学：从互动到单练，寓教于乐。
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精彩短评

1、很有实用价值，适合于上班族使用
2、很有使用价值，更适合于上班族的使用
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