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《快学快用》

前言

如今，学电脑已不再是什么新鲜事，大人、学生甚至老人都加入了学习电脑的队伍中。我们发现，同
样是电脑入门，不同读者的学习方法是不同的，选择的图书也有很大差异。另外，在版式风格、页数
多少和知识点取舍方面，读者的需求也各不相同⋯⋯很多读者面临着“买不到适合自己的书”的困扰
。经过深入的市场调查和近两年的编写工作，《快学快用>系列图书终于和大家见面了！本丛书的写
作初衷是全面挖掘电脑初学者的需要，让不同层次的读者都能从中挑选到适合自己的电脑入门图书。
我们的目标是让所有人都能看得懂、学得会、用得好，并提供快速解决实际问题的方法，真正做到满
足工作和生活的需要。有《快学快用》丛书在手，电脑学习不再困难！所有想学电脑、想玩电脑、想
用电脑的朋友们，赶快行动起来吧！丛书主要内容本丛书涉及电脑基础与入门、打字与输入法、电脑
上网、操作系统、0ffice办公、硬件与维护、应用技巧、综合应用和图形图像等众多领域，每个类别图
书都根据读者的不同年龄层次、不同文化程度、不同职业、不同学习方法⋯⋯进行细分后量身打造，
每本图书都针对某一类读者精心编写，在内容安排、讲解方式、排版风格等方面各不相同。《快学快
用》丛书主要包括以下图书：电脑基础快速入门Windows XP，Word 2007，Excel电脑应用轻松入
门2007与电脑上网四合一家用电脑快速入门Word2007，Excel20017，PowerPoint电脑上网快速入门2007
融会贯通老年电脑快速入门中文版Photoshop CS3图像处理图解电脑快速入门中文版Flash CS3动画制作
电脑应用融会贯通Dreamweaver CS3网页制作电脑打字快速入门AutoCAD 2008建筑绘图1天学会五笔打
字AutoCAD 2008机械绘图中文版Windows XP快速入门操作系统安装与重装中文版Windows Vista快速入
门注册表与BIOS应用详解Office 2007快速入门电脑组装、维护与故障排除Excel 2007表格处理电脑安全
与病毒防范PowerPoint 2007幻灯片制作精彩网址速查手册Office 2007办公应用融会贯通网上开店与赚钱
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《快学快用》

内容概要

《快学快用·Windows Vista图解入门》详细介绍了Windows Vista操作系统的相关知识，对于初学电脑
的用户有很大的帮助，主要包括Windows Vista的安装、Windows Vista的基本操作、文件与文件夹的管
理、系统使用环境设置、汉字输入、应用程序管理、系统自带应用程序的应用、娱乐工具和视频软件
的使用、网络连接与网上冲浪、系统优化、系统安全与维护，以及硬件管理与系统管理等方面的内容
。
《快学快用·Windows Vista图解入门》内容新颖、版式清晰、语言浅显易懂、操作举例丰富，每章以
“知识讲解+实战演练+疑难解答+上机练习”的方式进行讲解，在讲解过程中每个知识点下面的操作
任务以“新手练兵场”来介绍，并配有生动活泼的卡通和小栏目。另外，《快学快用·Windows Vista
图解入门》以图为主，图文对应，每章最后配有相关《快学快用·Windows Vista图解入门》定位于电
脑初、中级用户，也可作为大中专院校师生的技术参考书籍使用。
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《快学快用》

书籍目录

第1章　安装WindowsVista  1.1　初识Windows Vista    1.1.1  Windows Vista简介    1.1.2  Windows Vista版本  
 1.1.3  了解Windows Vista新特性　　　1.Aero界面    　2.Windows Flip 3D与活动窗口预览  　　3.边栏和
小工具  　　4.用户账户控制  　　5.windows Defender  　　6.家长控制  　　7.Windows Movie Maker
与windows DVD Maker  　　8.网络和共享中心  　　9.磁盘数据保护——BitLocker驱动器加密 　　 10.即
时搜索功能 　　 11.系统评分　1.2　安装准备工作  　1.2.1  安装Windows Vista的基本配置  　　1.硬件
的基本配置  　　2.软件的基本配置  　　3.了解安装流程  　1.2.2　用Vista Upgrade Advisor程序测试电
脑  　　1.下载并安装Vista Upgrade Advisor  　　2.开始测试电脑　1.3  安装并激活Windows Vista  　1.3.1  
全新安装Windows Vista  　1.3.2  升级安装Windows Vista    1.3.3  激活Windows Vista  1.4  实战演练——安
装并激活Windows Vista  1.5  常见问题解答  1.6  上机练习第2章　进一步认识Windows Vista  2.1  初次使
用Windows Vista    2.1.1  启动Windows Vista    2.1.2　认识Windows Vista桌面    2.1.3  退出Windows Vista  2.2
 鼠标的使用    2.2.1  鼠标的基本操作    2.2.2  鼠标指针的状态    2.2.3  鼠标设置  2.3　Windows Vista的基本
操作    2.3.1  桌面图标的基本操作    2.3.2  边栏与小工具的基本操作    2.3.3  “开始”菜单的基本操作   
2.3.4  任务栏的基本操作    2.3.5  Windows Vista窗口的基本操作　　　1.打开/关闭窗口   　 2.最大化/最小
化/还原窗口   　 3.缩放窗口   　 4.排列窗口    2.3.6  Windows Vista菜单的基本操作    2.3.7  Windows Vista
对话框的基本操作　2.4  WmdowsWa的帮助信息　2.5  实战演练——管理多窗口　2.6  常见问题解答
　2.7  上机练习　　⋯⋯第3章　管理Windows Vista中的文件/文件夹第4章　设置Windows Vista使用环
境第5章　在Windows Vista中输入汉字第6章　Windows Vista应用程序的管理第7章　使用Windows Vista
自带的应用程序第8章　Windows Vista的娱乐世界第9章　使用Windows Vista中的视频软件第10章　网
络连接与网上冲浪第11章　系统优化、安全与维护Windows Vista性能优化第12章　硬件管理与系统管
理
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《快学快用》

章节摘录

插图：
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《快学快用》

编辑推荐

《快学快用·Windows Vista图解入门》可作为大中专院校师生的技术参考书籍使用。
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