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内容概要

《WindowsXP使用详解从新手到高手》是指导初学者学习WindowsXP的入门书籍，详细地介绍了初学
者在使用WindowsXP时必须掌握的基本知识、使用方法和操作步骤，并对初学者在学习时经常会遇到
的问题进行了专家级的指导，以便初学者在起步时少走弯路。全书分4篇，共18章。第1篇为“基础操
作”，包括WindowsXP的安装与基本操作、管理文件和文件夹、自定义电脑设置、系统自带工具的使
用、添加或删除程序、管理与设置硬件等内容。第2篇为“网上冲浪”，包括IE浏览器，搜索、上传及
下载资料，收发电子邮件，WindowsLiveMessenger，网上购书，博客等内容。第3篇为“休闲娱乐”，
包括多媒体软件的使用、游戏等内容。第4篇为“安全维护”，包括系统维护、玩转局域网、掌控网
络安全、重新安装操作系统等内容。《WindowsXP使用详解从新手到高手》附带一张专业级的多媒体
教学光盘，提供11个小时包括69个精彩实例的多媒体教学内容，通过全程录音讲解、情景互动教学等
方式对书中知识点进行深入讲解，循序渐进地引导读者掌握WindowsXP的各种操作方法。此外还提
供311个精选网址、一本包含26828个常用汉字的86版五笔字型编码电子查询字典，以及一本1203页、
内含1100个WindowsXP实用技巧的电子图书。
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书籍目录

第1篇　基础操作　第1章　Windows XP的安装与基本操作　　　1.1　电脑的启动与关闭　　　　1.1.1
　启动电脑　　　　1.1.2　关闭电脑　　　1.2　键盘和鼠标的使用　　　　1.2.1　键盘　　　　1.2.2
　鼠标　　　1.3　Windows XP操作系统的安装　　　　1.3.1　设置电脑从光驱启动　　　　1.3.2　安
装操作系统　　　　1.3.3　安装设备驱动程序　　　1.4　启动与退出Windows XP　　　　1.4.1　启
动Windows XP　　　　1.4.2　退出Windows XP　　　1.5　锁定电脑　　　1.6　Windows XP桌面　　
　　1.6.1　桌面背景　　　　1.6.2　图标　　　　1.6.3　【开始】按钮　　　　1.6.4　任务栏　　
　1.7　窗口和对话框　　　　1.7.1　认识窗口　　　　1.7.2　认识对话框　　　1.8　用户账户管理　
　　　1.8.1　了解账户类型　　　　1.8.2　创建新账户　　　　1.8.3　更改账户　　　　1.8.4　切换
用户　　　1.9　善用系统帮助功能　　　　1.9.1　了解Windows XP的【帮助和支持】功能　　　
　1.9.2　搜索帮助内容　　　　1.9.3　了解帮助方式　　　　1.9.4　在不同窗口中获取帮助　　第2章
　管理文件和文件夹　　　2.1　了解文件和文件夹　　　　2.1.1　文件　　　　2.1.2　文件夹　　
　2.2　文件和文件夹的基本操作　　　　2.2.1　新建文件和文件夹　　　　2.2.2　重命名文件和文件
夹　　　　2.2.3　选中文件和文件夹　　　　2.2.4　移动、复制文件和文件夹　　　　2.2.5　删除、
还原文件和文件夹　　　2.3　浏览文件和文件夹　　　　2.3.1　使用【资源管理器】浏览文件和文件
夹　　　　2.3.2　使用【我的电脑】浏览文件和文件夹?　　　2.4　搜索文件和文件夹　　　2.5　压
缩、解压缩文件和文件夹　　　2.6　创建文件快捷方式　　　2.7　文件和文件夹属性设置　　　2.8
　文件夹选项设置　　　2.9　文件安全设置　　　　2.9.1　加密文件　　　　2.9.2　监视文件　　
　2.10　认识文件系统　　　　2.10.1　Windows XP的文件系统格式　　　　2.10.2　FAT32与NTFS的
主要区别　　　　2.10.3　FAT32与NTFS的转换　　　　2.10.4　文件系统工具的使用　　第3章　自定
义电脑设置　第4章　系统自带工具的使用　第5章　添加或删除程序　第6章　管理与设置硬件　第2
篇　网上冲浪　第7章　IE浏览器　　第8章　搜索、上传及下载资料　第9章　收发电子邮件　第10章
　Windows Live Messenger　　第11章　网上购书　　第12章　博客　第3篇　休闲娱乐　第13章　多媒
体软件的使用　第14章　游戏第4篇　安全维护　第15章　系统维护　第16章　玩转局域网　　第17章
　掌控网络安全　第18章　重新安装操作系统　附录　Windows XP实用技巧精粹1100招　
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

《WindowsXP使用详解从新手到高手》既适合刚刚接触WindowsXP的初学者阅读，也可以作为各类院
校或者企业的培训教材，同时对有一定经验的电脑用户也有很高的参考价值。
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精彩短评

1、是给11岁迷电脑的儿子买的,里面有光盘,介绍的很详细.他很喜欢.我也从中学习到了很多知识,
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