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《财务会计综合实训》

内容概要

《职业岗位技能规划教材:财务会计综合实训》以一个模拟企业的特定会计期间为范畴，将经济业务的
来龙去脉与企业的生产痉营有机地结合起来，涵盖了会计操作的全部基本功技能，从建账、填制和审
核原始凭证、记账凭证到登记账簿；从日常会计核算、成本计算到编制会计报告、年终结账。通过对
企业会计模拟实训的操作，学生可以系统地掌握企业会计核算的全过程，是对会计专业技能的一次综
合检验。
《职业岗位技能规划教材:财务会计综合实训》由四篇组成：第一篇是财务会计模拟实训基础，包括了
企业会计实际工作中必备的常用知识；第二篇是模拟企业基本资料，具体包括企业基本情况、综合实
训的基本要求、综合实训需要准备的会计用品以及有关会计资料；第三篇是模拟企业12月份经济业务
；第四篇是企业相关报表，包括资产负债表、利润表、现金流量表和相关的申报表。
《职业岗位技能规划教材:财务会计综合实训》内容具有综合性、完整性、超前性和系统性，具体特色
主要体现在以下几个方面：
第一，财务实务结合了截至2010年12月31日发布的相关税法规定。在部分经济业务的原始凭证反面，
链接了相关的会计、税务以及银行的最新的准则、法规和办法。
第二，模拟?经济业务涵盖了企业典型的、常用的经济类型。．
第三，以模拟仿真的原始凭证再现实际经济业务，力求拉近会计实训与会计实际工作的距离。
《职业岗位技能规划教材:财务会计综合实训》由孙一玲担任主编；付秀娜、王鸿雁担任副主编；王娜
、于冬梅、王京朝、王婧、任立涛和孟会朋参与编写工作。具体分工如下：孙一玲编写第一、第二篇
和部分业务；付秀娜编写外币、无形资产、交易性金融资产等特殊核算业务；王鸿雁编写成本核算部
分；王娜编写费用核算部分；于冬梅编写固定资产核算部分；王京朝编写借款核算部分，王婧和任立
涛编写采购和销售核算部分；孟会朋编?纳税计算和申报部分。全书由孙一玲进行了总纂。
《职业岗位技能规划教材:财务会计综合实训》可作为高等院校、高等职业学校财务会计类专业“财务
会计实训’’课程的实训教材，也可作为企业财务会计的自学用书及参考用书。
由于我们水平有限，加之时间仓促，书中疏漏之处，欢迎广大读者批评指正，以便再版时修订。
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《财务会计综合实训》

书籍目录

第一篇　财务会计模拟实训基础一、模拟企业意义及流程（一）模拟实训意义（二）会计岗位设置（
三）会计核算具体工作介绍二、建账（一）新成立企业建账（二）企业成立第二年及以后年度的年初
建账三、凭证的审核与填制（一）原始凭证的填制要求（二）原始凭证的审核（三）增值税专用发票
的相关问题（四）记账凭证的填制要求（五）记账凭证的审核四、账簿的登记与核算（一）账簿启用
的技术性要求（二）登记账簿的要求（三）查找记账错误的方法（四）更正记账错误的方法（五）账
簿的更换和保管（六）纳税申报五、如何进行纳税申报（一）分清哪些税在国税局申报，哪些税在地
税局申报（二）注意事项（三）税务发票（四）其他注意事项第二篇　模拟企业基本资料一、企业基
本情况（一）企业经营信息（二）核算体制与方法（三）人员分工（四）生产特点（五）呐部核算制
度二、综合实训基本要求一（一）对指导教师的基本要求（二）对实训学生的基本要求三、综合实训
需要准备的会计用品（一）会计凭证（二）会计账簿（三）会计报表（四）其他四、有关会计资料（
一）总账资料（二）各明细账资料第三篇　模拟企业12月份经济业务第四篇　企业相关报表资产负债
表利润表现金流量表现金流量表补充资料工商银行对账单银行存款余额调节表附件
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