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《会计电算化》

内容概要

《会计电算化(第2版)》是中等职业教育国家规划会计专业主干课程教材，也是财经类专业的基础课程
教材。《会计电算化(第2版)》在2002年中等职业教育国家规划的会计专业教材《会计电算化》（第一
版）基础上，按照教育部颁布的《中等职业学校会计专业教学指导方案》、财政部制定的《会计电算
化初级知识培训大纲》，结合中等职业学校会计电算化课程教学特点修订而成。
《会计电算化(第2版)》主要内容包括会计电算化概论、会计软件、总账系统、报表管理系统、财务分
析系统、工资管理系统、固定资产管理系统。
《会计电算化(第2版)》配有学习卡，可从网站（sve.hep.com.cn）上获得更多学习资源；为便于学生上
机操作实验，《会计电算化(第2版)》配有《会计电算化上机指导》（附多媒体教学课件）；为了便于
教师组织教学活动，《会计电算化(第2版)》配有电子教案，可以从sve.hep.edu.cn上免费下载。
《会计电算化(第2版)》是中等职业学校会计专业及其他相关专业开设电算化课程的教材，也可作为在
职会计人员培训教材。
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《会计电算化》

书籍目录

第一章 概述第一节 会计电算化基本概述一、会计电算化的概念二、会计电算化的工作内容三、会计
电算化对手工会计核算的影响第二节 电算化会计信息系统一、会计数据、会计信息和会计信息系统二
、电算化会计信息系统的概念与特点三、电算化会计信息系统的构成第三节 会计电算化的实施过程一
、制定会计电算化总体规划二、配置电算化会计信息系统硬件及软件环境三、配置会计软件四、培养
会计电算化人才五、计算机代替手工记账六、建立会计电算化管理制度复习思考题第二章 会计软件第
一节 会计软件基本概述一、会计软件的定义与分类二、会计数据处理流程第二节 会计软件的基本功
能一、系统初始化二、会计数据的输入三、会计数据的处理四、会计数据的输出五、会计数据的安全
第三节 会计软件的功能模块划分及模块间的相互关系一、会计软件功能模块划分的作用二、会计软件
各功能模块划分及其相互间的关系第四节 会计软件的安装与系统设置一、会计软件的安装、启动、退
出二、会计软件的系统管理与系统设置复习思考题第三章 总账系统第一节 总账系统概述一、总账系
统的作用与特点二、总账系统的基本业务流程三、总账系统的基本功能模块结构四、总账系统的基本
操作过程第二节 总账系统初始化一、总账系统初始化的前期准备工作二、建立会计核算体系三、录入
期初余额四、总账系统初始化的正确性检查第三节 日常账务处理一、填制凭证二、审核凭证三、凭证
汇总四、记账五、查询凭证第四节 出纳管理一、日记账与资金日报表二、银行对账第五节 账簿管理
一、基本会计核算账簿管理二、辅助核算账簿管理第六节 期末账务处理一、定义转账凭证二、生成转
账凭证三、期末对账与结账复习思考题第四章 报表管理系统第一节 报表管理系统概述一、报表管理
系统的概念二、报表管理系统的种类三、报表管理系统的特点四、报表管理系统的基本业务处理流程
五、报表管理系统的基本功能模块六、报表管理系统的基本操作过程第二节 UFO报表管理系统的基本
概念与窗口一、UFO报表管理系统的基本概念二、UFO报表管理系统的窗口第三节 报表格式设计与公
式编辑一、设计报表格式二、编辑报表公式第四节 报表管理一、报表格式管理二、表页管理三、报表
数据管理四、报表输出复习思考题第五章 财务分析系统第一节 财务分析系统概述一、财务分析系统
的任务二、财务指标分析体系三、财务分析的常用公式四、财务分析系统的业务流程五、财务分析系
统的基本操作过程第二节 财务分析系统的基本操作一、财务分析系统的初始化二、指标分析三、报表
分析复习思考题第六章 工资管理系统第一节 工资管理系统概述一、工资管理系统的任务与特点二、
工资管理系统的数据流程三、工资管理系统的基本功能模块四、工资管理系统的基本操作过程第二节 
工资管理系统初始化一、建立工资账套二、基础设置第三节 日常工资管理与月末处理一、工资类别管
理二、工资变动管理三、工资分钱清单四、个人所得税计算与申报五、银行代发工资六、工资费用分
摊七、工资类别汇总八、工资报表管理九、月末结转复习思考题第七章 固定资产管理系统第一节 固
定资产管理系统概述一、固定资产管理系统的任务与特点二、固定资产管理系统数据流程三、固定资
产管理系统的基本功能模块四、固定资产管理系统的基本操作过程第二节 固定资产管理系统初始化一
、建立固定资产账套二、基础设置第三节 日常固定资产管理与月末处理一、固定资产增加和减少二、
固定资产卡片管理三、固定资产变动处理四、固定资产折旧处理五、月末处理复习思考题
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《会计电算化》

章节摘录

　  会计软件在企业单位的管理信息系统中，相对来说数据较多，处理流程复杂，而且各种会计业务
在数据处理上各有其特点。因此，会计软件内部还需要划分若干个功能相对独立的模块，会计软件的
功能模块是指系统中具备相对独立地完成会计数据输入、处理、输出功能的各个部分。会计软件可以
划分为总账、应收应付核算、采购核算、销售核算、存货核算、固定资产核算、工资核算、成本核算
、会计报表编制与汇总、财务分析等模块。　  会计软件各个功能模块的划分，可根据本单位会计核
算业务特点和会计工作组织基础的不同来决定。会计软件各个功能模块都是为了达到软件的总体目标
服务的，但它们又有着各自的具体的目标和任务，在会计核算工作中它们既发挥着各自不同的作用，
同时又存在着十分密切的联系，这种联系主要表现在会计软件与外部数据的控制联系和软件系统内部
相互之间的数据联系上。　  会计软件功能模块划分的作用主要体现在以下几个方面：　  （1）有助于
合理组织和使用会计软件各功能模块所需的信息，有助于建成设计结构合理、存取方便、冗余度低的
高效数据库，提高会计软件的整体效率。　  （2）有助于提高整个软件系统的可靠性。使用按功能模
块设计的会计软件，可靠性将大大提高，因为当软件系统的某一模块或环节出现错误时，影响的仅仅
是与之相对应的功能模块，软件系统的修复比较简单，不会对整个系统的使用和维护产生较大的影响
。所以一个好的功能模块划分可以最大程度地减少会计软件出错的可能性，并相应地提供软件系统的
排错、纠错和系统恢复能力。　  （3）有助于提高会计软件的适应性。适用性一般包括可移植性、可
扩充性、可维护性等。适用性对一个系统来说是十分重要，功能模块的划分要尽量使整个会计软件能
够适用企业内部、外部各种环境的变化。　  &hellip;&hellip;
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