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《现代管理基础知识》

内容概要

　　《全国中等职业技术学校文秘与办公自动化专业教材：现代管理基础知识（第2版）》为国家级
职业教育规划教材，内容紧扣企业管理的实际，按照企业生产经营的先后顺序，介绍了企业的组织管
理、采购管理、生产管理、仓储与配送管理、市场营销管理、人力资源管理和战略管理。 本教材在开
发的过程中，紧紧围绕职业院校对中级人才培养的目标，注重结合中等职业技术学校学生的实际状况
，兼顾了知识目标和能力目标。编写中注重教材的实用性、可读性，并结合章节的具体内容加入了较
多的实践案例。
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书籍目录

第一章　组织管理第一节　企业与企业组织第二节　企业组织结构第三节　企业组织设计思考与练习
第二章　采购管理第一节　采购管理概述第二节　采购流程第三节　采购合同思考与练习第三章　生
产管理第一节　生产管理概述第二节　生产计划管理第三节　生产组织管理第四节　生产现场管理思
考与练习第四章　仓储与配送管理第一节　仓储管理第二节　配送管理思考与练习第五章　市场营销
管理第一节　市场营销管理概述第二节　营销环境分析第三节　市场细分与定位第四节　市场营销组
合策略思考与练习第六章　人力资源管理第一节　人力资源管理概述第二节　人力资源规划第三节　
职务分析和职务设计第四节　员工的招聘与培训第五节　绩效考核与薪酬管理思考与练习第七章　企
业战略管理第一节　企业战略概述第二节　总体战略类型及其选择第三节　竞争战略的制定思考与练
习
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