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《常用工具软件使用》

内容概要

《职业院校计算机应用专业课程改革成果教材:常用工具软件使用》分为10个单元，内容包括常用工具
软件基础、常用桌面工具、图像处理软件、媒体播放工具、视音频剪辑工具、阅读工具、汉化与翻译
工具、文件管理工具、磁盘管理工具、系统安全与维护工具等。《职业院校计算机应用专业课程改革
成果教材:常用工具软件使用》内容详略得当，语言浅显生动，可以作为职业院校计算机应用相关专业
常用工具软件课程的教材。
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书籍目录

单元1 新手上路有工具 任务1.1 工具软件知多少 任务1.2 浏览网页好安心 任务1.3 下载软件没烦恼 任
务1.4 安装卸载自由行 单元2 系统桌面做美容 任务2.1 我的桌面我做主 任务2.2 改头换面大变身 单元3 图
像处理找专家 任务3.1 相片再多眼不花 任务3.2 个性化日历DIY 任务3.3 抓住精彩一瞬间 任务3.4 绚丽贺
卡轻松做 单元4 影音娱乐喜畅游 任务4.1 音乐播放有技巧 任务4.2 观看视频不用找 单元5 音频视频我做
主 任务5.1 自作娱乐小记者 任务5.2 小品配乐自己做 任务5.3 自制电子小相册 单元6 阅览图书找帮手 任
务6.1 电子图书好精彩 任务6.2 超星图书任我游 单元7 汉化与翻译工具 任务7.1 英文单词不头疼 任务7.2 
英语之外谁教我 单元8 文件管理好轻松 任务8.1 文件打包好帮手 任务8.2 文件管理大扫除 单元9 系统维
护做专家 任务9.1 虚拟系统学测试 任务9.2 磁盘分区好管理 任务9.3 备份防患于未然 单元10 系统安全保
卫战 任务10.1 主页地址被篡改 任务10.2 系统速度飞起来 任务10.3 我的电脑谁保护 任务10.4 病毒木马好
烦恼
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《常用工具软件使用》

章节摘录

版权页：   插图：   （知识宝库） Windows优化大师软件由Wopti出品。Windows优化大师是一款功能
强大的系统工具软件，它提供了全面有效且简便安全的系统检测、系统优化、系统清理、系统维护四
大功能模块及数个附加的工具软件。使用Windows优化大师，能够有效地帮助用户了解自己的计算机
软硬件信息，简化操作系统设置步骤，提升计算机运行效率，清理系统运行时产生的垃圾，修复系统
故障及安全漏洞，维护系统的正常运转。 Windows优化大师的主要特点如下： 1.详尽准确的系统信息
检测。Windows优化大师深入系统底层，分析用户电脑，提供详细准确的硬件、软件信息，并根据检
测结果向用户提供系统性能进一步提高的建议。 2.全面的系统优化选项。全面提供磁盘缓存、桌面菜
单、文件系统、网络、开机速度、系统安全、后台服务等能够优化的方方面面，并向用户提供简便的
自动优化向导，能够根据检测分析到的用户电脑软、硬件配置信息进行自动优化。所有优化项目均提
供恢复功能，用户若对优化结果不满意可以一键恢复。 3.强大的清理功能。 （1）注册信息清理：快
速安全扫描、分析和清理注册表。 （2）磁盘文件管理：快速安全扫描、分析和清理选中硬盘分区或
文件夹中的无用文件；统计选中分区或文件夹空间占用；重复文件分析；重启删除顽固文件。 （3）
冗余DLL清理：快速分析硬盘中冗余动态链接库文件，并在备份后予以清除。
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编辑推荐

《职业院校计算机应用专业课程改革成果教材:常用工具软件使用》是职业院校计算机应用专业课程改
革成果教材，根据广东省“中等职业学校计算机应用专业教学指导方案”的要求编写而成。《职业院
校计算机应用专业课程改革成果教材:常用工具软件使用》兼顾“双证书”要求，围绕日常生活中的实
际应用，通过一系列生动的案例介绍各类常用工具软件的使用。
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