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《办公自动化软件应用》

内容概要

《办公自动化软件应用》是高等职业教育秘书专业系列教材之一。
《办公自动化软件应用》共有五章，主要内容有word2000中文版的使用，Excel2000中文版的使用
，PowerPoint2000中文版的使用，FrontPage2000中文版的使用，Outlook2000中文版的使用。《办公自
动化软件应用》实用、操作性强。《办公自动化软件应用》附光盘一张。
《办公自动化软件应用》适用于高等职业院校秘书专业及五年制高职文秘专业的学生使用，也可供其
他行业的秘书人员作为日常工作的参考读物。
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