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《计算机基础》

内容概要

本书是计算机基础知识和应用的基础教程，它以目前最新的windows 2000、Officc 2000为基础，主要讲
述了计算机文件概念、计算机基础知识，操作系统windows 2000的使用、文字处理软件Wold 2000的使
用、电子表格软件。Excel 2000的使用、文稿演示软件PowerPoint 2000的使用、数据库管理软件Access
2000的使用、Visual FoxPro数据库系统以及Internet和多媒体的使用。本书从实用角度出发，知识点介
绍以够用为度，强调知识的系统性与制作方法的实用性，不仅使读者能顺利入门，还可以让读者有一
定程度的提高，易学易用。
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书籍目录

第1章 计算机基础知识1.1 电子计算机概述1.2 计算机的组成及基本工作原理1.3 数制与编码1.4 计算机系
统安全1.5 多媒体计算机1.6 汉字输入方法本章小结实训一第2章 操作系统2.1 操作系统的基本概念2.2
Windows 2000概述2.3 Windows 9x／XP概述本章小结实训二第3章 Office 2000办公软件3.1 Word 2000文字
处理软件3.2 Excel电子表格制作软件3.3 PowerPoint 2000演示文稿制作软件3.4 Access数据库软件本章小
结实训三第4章 数据库系统4.1 数据库概述4.2 Visual FoxPro技术本章小结实训四第5章 计算机网络基
础5.1 计算机网络概述5.2 计算机局域网基础5.3 Internet基础与WWW5.4 Internet的服务功能5.5 计算机
与Internet的连接5.6 使用IE浏览器(Internet Explorer)5.7 电子邮件本章小结实训五
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