
《大学生就业指导教程》

图书基本信息

书名：《大学生就业指导教程》

13位ISBN编号：9787560732602

10位ISBN编号：7560732607

出版时间：2006-9

出版社：山东山大图书有限公司（山东大学出版社）

作者：张书明

页数：318

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介以及在线试读，请支持正版图书。

更多资源请访问：www.tushu000.com

Page 1
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内容概要

本书从大学生步入大学校门的适应教育写起，以全程化、分阶段的就业指导教育思想为指导，既有针
对大一新生的职业生涯规划指导，又有针对毕业生的求职择业技巧及政策等内容。全书理论联系实际
，系统、完整地对大学生就业过程中的一系列问题进行了阐述和探讨，部分内容配以丰富的案例，使
教材既具有较为完备的理论体系，又有较强的可读性和实践指导意义。本书可作为高等学校就业指导
专用教材，也可作为大学生求职择业的专用读本。同时，在附录中还收集了国家教育部和有关部委关
于高等学校毕业生就业工作的文件，因此，这是一本较全面的高等学校就业指导工作工具书。

Page 2



《大学生就业指导教程》

书籍目录

绪论 大学生就业指导概述第一章 步入大学第一节 大学生活的变化第二节 大学生活的适应第三节 大学
生活的定位第二章 社会职业与职业理想第一节 社会职业第二节 职业理想第三章 自我认知与职业生涯
规划第一节 自我认知第二节 职业生涯规划第四章 礼仪与形象设计第一节 礼仪第二节 形象设计第五章 
求职择业的准备第一节 求职择业的心理准备第二节 求职择业的知识准备第三节 求职择业的能力准备
第四节 求职择业的材料准备第五节 求职择业的信息准备第六章 就业形势、政策与就业方向第一节 就
业形势第二节 就业政策第三节 大学生就业方向第七章 择业程序与求职技巧第一节 毕业生择业特点第
二节 毕业生择业程序第三节 毕业生求职技巧第四节 女大学毕业生如何求职第八章 就业权益维护与就
业规则第一节 权利与义务第二节 劳动合同与人事代理第九章 走向成功之路第一节 角色的转换第二节 
立足实际从零做起附录《普通高等学校毕业生就业工作暂行规定》《国家公务员暂行条例》《关于办
理全省大中专学校毕业生落户手续有关事宜的通知》《关于做好非师范类大中专毕业生报到、二次派
遣和调整改派工作的通知》《2006年山东省公务员考试招考简章 》《关于毕业生申请自主创业的有关
规定和手续办理》
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