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《大学计算机基础实训指导教程》

内容概要

《大学计算机基础实训指导教程》是关于介绍“大学计算机基础教程”的教学用书，《大学计算机基
础实训指导教程》共分四部分，实训练习、课后理论练习题、计算机等级考试（一级）笔试模拟题、
计算机等级考试（一级）机试题四部分。
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书籍目录

第一部分 实训练习实训一 微机基本操作实训二 Windows XP基本操作实训三 Windows XP资源管理器实
训四 汉字输入法练习实训五 Word 2003的基本操作实训六 Word 2003的表格创建和编辑实训七 Word
2003的图文混排和创建公式实训八 Excel 2003的基本操作实训九 Excel 2003数据管理与分析、图表的运
用实训十 Access 2003数据库、数据表的创建和修改实训十一 Access 2003数据表的编辑和使用实训十二
Access 2003查询的创建和修改实训十三 Access 2003报表的创建和修改实训十四 Windows XP网络的基本
操作实训十五 用Outlook Express收发电子邮件实训十六 PowerPoint 2003的基本操作第二部分 课后理论
练习题第一章 计算机基础知识第二章 操作系统Windows XP第三章 Word字处理软件的使用第四章
Excel电子表格处理软件的使用第五章 数据库Access 2003第六章 演示文稿PowerPoint 2003第七章 计算机
网络基础及Internet应用参考答案第三部分 计算机等级考试（一级）笔试模拟题笔试模拟题一（考试时
间：60分钟）笔试模拟题二（考试时间：60分钟）笔试模拟题三（考试时间：60分钟）笔试模拟题四
（考试时间：60分钟）笔试模拟题五（考试时间：60分钟）笔试模拟题（ 一）参考答案笔试模拟题（ 
二）参考答案笔试模拟题（ 三）参考答案笔试模拟题（ 四）参考答案笔试模拟题（ 五）参考答案第
四部分 计算机等级考试（一级）机试模拟题机试模拟题一（考试时间：50分钟）机试模拟题二（考试
时间：50分钟）机试模拟题三（考试时间：50分钟）机试模拟题四（考试时间：50分钟）机试模拟题
五（考试时间：50分钟）参考文献
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