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内容概要

全国高自考指定教材：公证与基层法律服务实务（2002年版），ISBN：9787301055021，作者：李春霖 
杜 春
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书籍目录

上篇 公证篇第一章 公证制度绪论第一节 公证的概念、法律关系和特征第二节 公证制度与民商法及民
事诉讼的关系第三节 公证机构的任务第四节 我国公证制度的建立和发展第二章 公证机构的设置和监
督管理体制第一节 公证机构的性质第二节 我国公证机构的设置及其人员组成第三节 公证员的条件、
资格取得与任免第四节 公证监督管理体制第五节 公证协会第三章 公证活动的基本原则第一节 合法原
则第二节 客观真实原则第三节 依法独立公证和承担民事责任的原则第四节 坚持自愿公证与法定公证
的原则第五节 公证员亲自办理公证事务的原则第六节 回避原则第七节 保密原则第八节 便民原则第九
节 使用本国和本民族语言文字的原则第四章 公证的效力第一节 一般公证书具有的证明效力第二节 债
权文书公证书的强制执行效力第三节 法定公证事项公证书的法律效力第五章 公证执业区域第一节 公
证执业区域概述第二节 公证执业区域的划分第三节 其他机关、组织或有关公民的证明第六章 公证员
的权利与义务第一节 公证员的权利第二节 公证员的义务第七章 公证的普通程序第一节 申请与受理第
二节 审查第三节 出证第四节 公证期限、不予办理公证和终止公证第五节 公证费用第八章 公证的特别
程序第一节 招标投标、拍卖、开奖公证第二节 遗嘱公证第三节 提存公证第四节 公证调解第五节 公证
书的复查程序第九章 公证员的职业道德、执业纪律和公证的法律责任第一节 公证员的职业道德第二
节 公证员的执业纪律第三节 公证的法律责任第十章 合同法律行为公证第一节 民事法律行为公证综述
第二节 买卖合同公证⋯⋯下篇 基层法律服务实务篇公证与基层法律服务实务自学考试大纲（含考核
目标）
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章节摘录

版权页：一、保障自然人、法人或其他组织的合法权益，是公证机构的根本任务公证机构的第一项根
本任务，就是通过对当事人申请公证事项的审查，对真实合法的公证事项依法予以确认，并出具公证
证明书，赋予其法律上的证明效力，使其受到国家法律的保护。公证机构如果发现申请公证的事项不
真实、不合法，则应向当事人宣传法律，陈清利害，修正其行为的偏差，帮助当事人改正后，再予公
证。这样，就排除了隐患，制止了违法现象的发生，使公民和法人的民事法律行为从一开始就置于公
证制度的保护和监督之下，这对于稳定当事人之间的民事、经济法律关系，监督民事、经济活动依法
进行，保证民事流转和经济流转的合法与安全，保障国家、集体、个人合法权益的实现，是十分重要
的。由于公证证书具有证据效力，即使事后当事人之间发生了纠纷，也有利于人民法院迅速、及时地
查清案件事实，正确地解决民事纠纷和经济纠纷，从而有效地保护国家和集体的财产、保护自然人身
份上和财产上的合法权益。二、证明法律行为、具有法律意义的事实和文书的真实性与合法性是公证
机构的另一重要任务公证机构是法定证明机构，它的重要任务是依据自然人、法人或其他组织的申请
，对没有争议的法律行为、法律事实和具有法律意义的文书，经过审查，依照法定程序证明其真实性
与合法性。公证机构进行公证的对象必须具有一定的条件。首先必须是客观存在的事实，而且该事实
的内容与所证明的内容是一致的。其次，公证证明的法律行为或具有法律意义的文书必须符合我国法
律、法规及有关政策的规定。反之，对不真实、不合法的申请事项，公证机构有权拒绝公证。

Page 4



《自考教材/公证与基层法律服务实务》

编辑推荐

《公证与基层法律服务实务(2007年版)》是全国高等教育自学考试指定教材·法律专业之一。
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