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内容概要

《会计电算化》参照了《初级会计电算化大纲》，以用友T3教学版为实训教学软件，以会计电算化典
型操作岗位为主线，阐述了会计电算化的基础知识及基本操作技能。《会计电算化》适合中等职业教
育会计专业学生使用。
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书籍目录

第1单元  会计电算化基础知识
  项目一  会计电算化概述
    1.1  会计电算化的概念与发展
    1.2  会计电算化的作用
    1.3  会计电算化的管理体制
  项目二  会计核算软件
    2.1  会计软件及其分类
    2.2  会计核算软件的功能模块
  项目三  会计电算化的基本要求
    3.1  会计电算化法规制度
    3.2  会计核算软件的要求
    3.3  会计电算化岗位及其权限设置的基本要求
    3.4  计算机替代手工记账的基本要求
    3.5  会计电算化档案的基本要求
第2单元  岗位业务操作
  项目四  系统管理员岗位操作
    4.1  系统安装
    4.2  账套管理
    4.3  操作员及权限管理
  项目五  账套主管岗位操作
    5.1  账套管理
    5.2  定义总账系统参数及基础档案设置
    5.3  输入总账系统期初数据
    5.4  工资系统初始设置
    5.5  固定资产系统初始化设置
    5.6  出纳初始设置
  项目六  制单岗位操作
    6.1  凭证处理
    6.2  凭证管理
    6.3  总账系统转账生成
  项目七  出纳岗位操作
    7.1  日常业务处理
    7.2  月末处理
    7.3  查询出纳报表
  项目八  工资核算岗位操作
    8.1  日常业务处理
    8.2  月末处理
  项目九  固定资产核算岗位操作
    9.1  日常业务处理
    9.2  月末处理
    9.3  固定资产账表管理
  项目十  审核记账岗位操作
    10.1  审核凭证
    10.2  记账及恢复记账
    10.3  账簿管理
    10.4  账务处理系统月末结账
  项目十一  报表岗位操作
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    11.1  会计报表的基本概念及原理
    11.2  会计报表模板的设置
    11.3  报表数据处理
附录一  岗位业务逻辑流程示意图
附录二  实训进度控制表
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精彩短评

1、由于刚刚收到，还没看，所以还是先用用再说吧。不过物流很快，这点必须赞！
2、不错，正在学习中，内容详细。
3、写的挺详细的，希望考试会用到的吧
4、还未看完，应该不错吧!
5、还没有读过，不过书的质量蛮好的 ！
6、书其实还不错，内容也很丰富
7、还可以，希望能学到知道
8、不错哈。。很喜欢呢
9、挺好的，很容易看懂⋯⋯
10、刚收到，大致翻看了一下还可以。
11、未完待续。。。。。。。。
12、用友的操作书,没有细看,用到的时候再说吧
13、很好哦！物流也很快的，刚看了几页还不错！
14、平邮没有送到我们这里的，送到别的乡镇去了。太差劲了
15、实用性强 操作步骤很详细  只是考试前时间太仓促了 没来得及看完  不过平时可以用得到。。。
16、专业用书，无非是有用二字
17、比外面的书店价格便宜，质量也好，字体大小适中
18、页面都蛮好的，应该还蛮有用的
19、里面二十多页是烂的，被撕碎的那种。
20、为了会计从业考买的，挺好的，希望能考过
21、这教材很好，是正版，只不过没有光盘喔，想学习的童鞋们可以在网上下载T3标准版软件
22、中等职业教育会计专业规划教材；会计从业资格
23、对学习会计很有帮助，不错
24、出版时间太久啦~
25、还没看内容，但应该挺好的
26、好评！ 好评！护佑我资格证快快过！
27、书还可以，没时间看
28、书很不错，慢慢学习中。
29、质量还行，就是太薄了，内容少
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