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内容概要

《Excel 2007中文版实例教程》介绍了Excel 2007基础知识，基本操作，输入和编辑数据，设置工作表格
式，编辑工作表，插入丰富对象，引用、公式和函数，分析和管理数据，图表制作，数据透视表和数
据透视图，Excel 2007的高级运用，打印工作表等内容。并在第13章通过5个综合实例帮助读者灵活掌
握制作Excel电子表格的方法。
《Excel 2007中文版实例教程》采用由浅入深、循序渐进的手把手教学方式，结合实例讲解，操作步骤
完整清晰，注重实用性和可操作性，读者只要跟从操作，就能轻松掌握Excel 2007。
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章节摘录

插图：第1章Excel 2007基础知识通过本章，你应当学会：（1）Excel 2007的功能。（2）启动和退
出ExceI 2007。（3）Excel 2007的新界面。（4）Excel 2007的视图方式。Excel 2007与以往的版本相比，
工作界面发生了很大的变化，且功能更强大。本章将介绍Excel 2007的主要功能和新增功能，如何启动
和退出Excel 2007，指导你熟悉其界面，了解其各种视图方式等基础知识，以便更方便地使用Excel 2007
。1.1  Exce I 2007的功能1.1.1  ExceI 2007的主要功能Excel 2007功能强大、技术先进、使用方便，可以用
来制作电子表格，完成复杂的数据运算，进行数据分析和预测，并且具有强大的制作图表及打印设置
等功能。对于从事统计、财务、会计、金融和贸易行业工作的用户来说，。Excel可以帮助他们制作各
种复杂的电子表格，以及进行繁琐的数据计算。实际上，电子表格就是一些用于输入输出、显示数据
，以及能对输入的数据进行各种复杂统计运算的表格，同时它还能形象地将一大批枯燥的数据变为多
种漂亮的彩色比例图表，大大增强数据的可读性。  很多人依靠Excel来访问、处理、分析、共享和显
示他们的业务信息。对于他们来说，Excel已不再只是归类于财会人员和统计部门使用的软件，他们每
天都要访问、分析、创建和处理一些重要数据。考虑到这些因素，Excel2007被设计成比以前版本更容
易访问、链接和分析关键业务数据的应用程序，提供新的面向结果的用户界面。1.1.2 Excel 2007的新增
功能  在新的面向结果的用户界面中，Excel 2007提供了更强大的工具和功能，可以使用这些工具和功
能轻松地分析、共享和管理数据。1.页面设置（1）面向结果的用户界面在以前的Excel版本中，命令和
功能常常深藏在复杂的菜单和工具栏中，而Excel2007全新的面向结果的用户界面让用户可以在包含命
令和功能逻辑组的、面向任务的选项卡中更轻松地找到它们。新的用户界面利用显示有可用选项的下
拉菜单替代了以前的许多对话框，并且提供了描述性的工具提示或示例预览来帮助用户选择正确的选
项。
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编辑推荐

《Excel 2007中文版实例教程》目标：掌握Excel 2007；围绕命令讲解实例，只要按步骤操作即可享受成
功喜悦；实例由浅入深，带您渐入佳境；享受超值售后服务，确保学有所成；《Excel 2007中文版实例
教程》操作步骤经初学者验证，无遗漏和错误。
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精彩短评

1、入门的话，这本书足矣！很喜欢！
2、好书还没来得及仔细看
3、内容充实精炼
4、书本内容没有用，就算不要钱也不建议各位购买
5、一本哟用的工具书
6、要是配个光盘教程就好了
7、Excel2007中文版实例教程 书评
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