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内容概要

本书是与《计算机应用基础》配套的上机指导书，它为计算机应用基础的教学提供了丰富的上机练习
。书中的练习与实际运用相结合，分别针对对各章重点和难点进行设计，以帮助学生理解和掌握所学
知识。
    本书共分9章，分别针对进制数之间的转换、Widows操作系统的使用方法、Word文字处理、Excel电
子表格制作、PowerPoint幻灯片制作、网络基础知识、Access数据库知识、网页制作基础、常用工具软
件等知识点设计了一些实训。
    本书主要作为普通本科院校、专科及高职院校计算机应用基础课程的上机指导书，也适合不同层次
的办公人员、国家公务员、各类社会培训人员、中专院校师生使用；同时也可作为广大计算机使用者
学习、备考的参考书。
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