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《计算机应用基础》

内容概要

《计算机应用基础》是针对职业学校计算机教学要求，结合当今最新计算机技术编写的。全书共分8
章，系统介绍了计算机基础知识、中文操作系统Windows XP、文字处理软件Word 2003、电子表格软
件Excel 2003、演示文稿软件PowerPoint 2003、网络基础知识与Internet应用、计算机信息系统安全基础
、计算机多媒体应用。
《计算机应用基础》理论联系实际，举例典型，能解决读者较多困惑，且具有鲜明的职教特色，适合
作为高职高专、中等职业学校的计算机学习教材，也可作为广大计算机初学者的参考资料。
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书籍目录

前言 第1章 计算机基础知识 1.1 计算机的发展与应用 1.2 计算机中信息的表示 1.3 计算机系统 1.4 操作系
统概述 1.5 微型计算机的配置 习题1第2章 中文操作系统Windows XP 2.1 Windows XP概述及基本操作 2.2
桌面管理 2.3 定制个性化环境 2.4 Windows XP的文件管理 2.5 Windows XP的磁盘管理 2.6 Windows XP的
程序管理 习题2第3章 文字处理软件Word 2003 3.1 Word 2003基础知识 3.2 文档基本操作 3.3 编辑文本 3.4
设置文档格式 3.5 制作表格 3.6 制作插图 3.7 打印设置 习题3第4章 电子表格软件Excel 2003 4.1 Excel 2003
基础知识 4.2 工作表(簿)的建立与编辑 4.3 表格格式化 4.4 工作表的数据处理 4.5 图表的创建与编辑 4.6 
工作表的打印 习题4
第5章 演示文稿软件PowerPoint2003
第6章 网络基础知识与Internet应用
第7章 计算机信息系统安全基础
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附录 中华人民共和国计算机信息系统安全保护条例
参考文献

Page 3



《计算机应用基础》

精彩短评

1、质量没问提，新手入门还可以
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