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《招标投标应用文写作》

内容概要

《招标投标应用文写作》涉及煤炭、石油、化工、天然气、电力、铁道、公路、管道、水运、航空、
邮政、电信、道路、桥梁、隧道、地铁、轻轨、水电气热、建材、机械、电子、机电、设备、电器
等300多个行业产业的建设施工、勘察设计、质量监理、物资用品采购、水电气暖安装、环境装饰绿化
等招标投标文书的写作。从招标公告、资格预审、招标文件、投标文件、合同条款等40个方面，系统
、完善、准确地论述了建设工程施工、监理、勘察、设计、电力工程材料、货物采购、物业管理的180
多种招标投标应用文写作方法，解决了招标投标应用文写作难题，为读者成功写作招标投标应用文提
供了有效和快捷通道。《招标投标应用文写作》适用于工商企业的工程建设、货物采供、项目服务招
标投标操作者，机关团体招标投标管理者，高等院校工程、管理、财经等专业设置招标投标课程的广
大师生。
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《招标投标应用文写作》

作者简介

黄河浪，1960年生，大学本科文化，工程经济学教授。现任弘波招标投标教育集团公司董事长，国际
标业学院副院长。省部级突出贡献专家。 
    曾出版《中国招标投标概论》、《招标投标原理》、《建设工程招标采购指南》、《决策》、《突
破》、《行动》等专著32部1200多万字，发行120多万册。曾为西安、兰州、成都、南昌、广州、南京
、上海、杭州、武汉、北京、沈阳等30个城市的企事业单位作报告和培训60多场次。
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《招标投标应用文写作》

书籍目录

序言第一章  招标投标常用文书  第一节  招标公告及投标邀请书    一、招标公告编写编制内容    二、招
标公告编写编制格式    三、招标公告写作范例    四、投标邀请书编写编制内容    五、投标邀请书编写
编制格式    六、投标邀请书写作范例  第二节  投标资格预审文件    一、投标资格预审文件编写编制内
容    二、投标资格预审文件编写编制格式    三、投标资格预审文件写作范例  第三节  投标须知    一、投
标须知编写编制内容    二、投标须知编写编制格式    三、投标须知写作范例  第四节  招标投标协议书    
一、招标投标协议书编写编制内容    二、招标投标协议书编写编制格式  第五节  投标函    一、投标函
编写编制内容    二、投标函编写编制格式  第六节  投标文件商务文书    一、投标文件商务文书编写编
制内容    二、投标文件商务文书编写编制格式  第七节  投标文件技术文书    一、投标文件技术文书编
写编制内容    二、投标文件技术文书编写编制格式  第八节  投标资格审查申请书    一、投标资格审查
申请书编写编制内容    二、投标资格审查申请书编写编制格式第二章  建设工程监理招标投标应用文第
三章  建设工程施工招标投标应用文第四章  货物采购招标应用文第五章  电力工程招标投标应用文第六
章  物业管理招标投标应用文第七章  建设工程勘察招标投标应用文第八章  建设工程设计招标投标应用
文第九章  招标投标应用文写作范例主要参考文献后记
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《招标投标应用文写作》

精彩短评

1、是中国人都要买一本
2、对于招标方面的写作有一定帮助
3、适合刚接触招投标的人，写得比较全面，对招投标中的写作内容详细做了介绍。
4、相当于一部百度文库的加强版
5、有一定的指导价值，值得一读。
6、比较有用，比较全
7、大致翻阅了一下，内容比较充实，相信会有帮助
8、书很好，实用，对于招投标的新手和老手都有很大的帮助，书特别厚，实惠，纸张也不错。
9、书收到后因工作忙目前还只是随意地翻了下，应该说这本书是很有学习和借鉴价值的，所以我花
钱买这本书不后悔。但也感到这本书没有按照相关法律规范来写，比如“招标公告”书中有几处写为
“招标通告”，另还有少量错别字，希望再版时作者能完善！
10、翻了一下，看起来非常不错！
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《招标投标应用文写作》
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