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《建设工程招标投标编制实务》

前言

　　随着市场经济的不断完善和深入，目前国内外建设工程业主在选择承包商时越来越多地选择了招
标投标方式。招投标作为一种特殊的交易方式和订立合同的特殊程序，在建筑工程中已被广泛使用，
并已逐步形成了许多国际惯例。从发展趋势看，招标与投标的领域还在继续拓宽，规范化程度也在进
一步提高。在建筑工程中，特别是在国际建筑工程中，大型建设项目承包通常不采用一般的交易程序
，而是按照预先规定的条件，对外公开邀请符合条件的国内外承包商报价投标，最后由招标人从中选
出价格和条件优惠的投标者，与之签订合同。在这种交易中，对发包方来说，主要工作是招标；对承
包商来说，主要工作是投标。　　工程项目招标与投标在我国全面实施以来，对于规范建筑市场管理
，提高工程项目建设效果，节约建设投资，提高工程质量，节省建设工期，均取得了十分显著的成效
。为全面、系统地准确理解和把握建筑工程项目招标投标的各项政策和国际惯例，结合工程管理实践
经验，并根据“建筑工程招标投标”课程教学大纲的要求，我们编写了《建设工程招标投标编制实务
》这本书。　　本书共分为三篇八章。主要围绕“建设工程招标与投标的文件编制”展开，系统地介
绍了建筑工程招标与投标知识，结合具体工程实例，讲解了招标与投标文件的编制过程。本书内容由
浅入深，融知识、法规、流程、操作为一体，具有实用性、可操作性等特点，不仅可作为土木工程专
业、建筑经济管理专业的教学用书，也可作为广大从事工程造价管理的人员、招投标业务及其相关人
员的实用工具书。本书的目的是让读者通过学习，全面了解和掌握工程项目招标与投标的基本原理、
基本程序和基本方法，为从事建筑工程施工管理奠定理论基础并提高实际专业技能。　　本书由张思
彬主审，同时引用了相关人员的参考文献，并收集了有关单位的技术总结和施工组织设计案例，在此
对这些书刊、资料的作者表示衷心的感谢。　　限于编者水平，错误和不当之处在所难免，恳请读者
批评指正。
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《建设工程招标投标编制实务》

内容概要

《建设工程招标投标编制实务》根据工程管理实践经验，结合实际安例，系统地介绍了建筑工程项目
招标和投标的基本概念、特点、类型和招标投标文件的编写方法。可作为高等学校土木工程专业、建
筑经济管理专业教材，也可供广大从事工程造价管理、招投标业务及其相关专业的人员参考。
《建设工程招标投标编制实务》内容由浅入深，融知识、法规、流程、操作为一体，具有实用性、可
操作性等特点，《建设工程招标投标编制实务》的目的的是让读者通过学习，全面了解和掌握工程项
目招标与投标的基本原理、基本程序和基本方法，为从事建筑工程施工管理奠定理论基础并提高实际
专业技能。
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《建设工程招标投标编制实务》

书籍目录

前言第一篇 工程项目招标与投标的概念第一章 招标的相关知识第一节 招标的概念第二节 招标人的概
念第三节 实行招标投标的目的第四节 公开招标程序第五节 招标文件的概念第六节 招标文件的构成第
二章 投标的相关知识第一节 投标人的概念第二节 投标人应注意的事项第三节 投标人应当如何编制投
标文件第四节 投标书的编制第二篇 招标文件第三章 招标公告第一节 招标公告应载明的内容第二节 建
筑工程招标公告样式第四章 投标人资格预审文件第一节 投标人资预审第二节 投标人资后审第五章 招
标文件第一节 投标须知前附表第二节 投标须知正文第三节 合同协议书第四节 工程规范和技术要求第
五节 合同图纸第六节 招标文件附近第六章 招标文件案例——工程招标文件第一节 投标须知第二节 合
同协议书第三节 合同条款第三篇 投标文件第七章 投标文件的编制第一节 投标函第二节 商务标的编制
第三节 技术标的编制第八章 投票文件案例第一节 ×××群体公寓工程技术标投标文件第二节 ×××
钢结构厂房工程技术标投标文件参考文献
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《建设工程招标投标编制实务》

章节摘录

　　（六）投标文件的递交　　15 投标文件的密封与标志　　15.1 投标文件中投标单位将A标段和B标
段的技术标合并成一个技术标，每标段中的重点部位的施工方案应在技术标内单独列出编写，但商务
标必须分成A标段、B标段两个标段单独编写。　　15.2 技术标密封：投标方应按标段将投标文件的技
术标分别密封。正本和副本分别密封在内层包封，再密封在一个外层包封中，在内包封上正确标明“
投标文件正本”或“投标文件副本”，在外层包封上注明“技术标”。　　15.3 商务标密封：投标方
应按标段将投标文件的商务标分别密封。每个标段商务标分主要材料报价表、商务报价两部分分别密
封在两个包封内。正本和副本分别密封在内层包封，再密封在一个外层包封中，并在内包封上正确标
明“投标文件正本”或“投标文件副本”，在外层包封上注明“主要材料报价表”、“商务报价”。
　　15.4 备查文件单独密封在一个包封内，只需一份，在包封上注明“备查文件”。　　15.5 内层和
外层包封都应写明发包方名称和地址、合同名称、工程名称，并注明开标时间以前不得开封。　　内
外包封骑缝处应加盖投标方公章及法定代表人印鉴。　　15.6 如果内外层包封没有按上述规定密封并
加写标志，发包方将不承担投标文件错放或提前开封的责任，由此造成的提前开封的投标文件将予以
拒绝，按不中标性质退还给投标方。　　15.7 投标文件递交至招标邀请函规定的单位和地址。　　16 
投标截止期　　16.1 投标方应在招标文件规定的日期和时间之前将投标文件递交给发包方。　　16.2 
发包方可以按本须知第7条规定的补充通知的方式，酌情延长递交投标文件的截止日期。在上述情况
下，发包方与投标方以前在投标截止期方面的全部权利、义务，将适用于延长后新的投标截止期。　
　16.3 发包方在投标截止期以后收到的投标文件，将原封退给投标方。　　17 投标文件的修改与撤回
　　17.1 投标方可以在递交投标文件以后，在规定的投标截止日期之前，可以书面形式向发包方递交
修改或撤回其投标文件的通知。在投标截止日期以后，不能更改投标文件。　　17.2 投标方的修改或
撤回通知，应按本须知第14条的规定编制、密封、标志和递交（在内层包封标明“修改”或“撤回”
字样）。　　17.3 在投标截止日期与招标文件中规定的有效期终止日之间的这段时间内，投标方不能
撤回投标文件，否则其投标保证金将被没收。
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《建设工程招标投标编制实务》

编辑推荐

　　本书根据工程管理实践经验，结合实际案例，系统地介绍了建筑工程项目招标和投标的基本概念
、特点、类型和招标投标文件的编写方法。可作为高等学校土木工程专业、建筑经济管理专业教材，
也可供广大从事工程造价管理、招投标业务及其相关专业的人员参考。
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