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内容概要

《高等院校会计专业选修课教材:行政单位会计》涵盖了行政单位会计工作的全部内容，充实了行政单
位的预算编制、政府采购核算、国库集中支付核算、非经营性资产转作经营性资产核算等新内容，提
供给实际工作者急需学习的新知识；详细阐述了行政单位会计核算工作中必然碰到的问题，如怎样办
理银行账户开立手续？怎样选择会计核算常用凭证？出纳工作的内容和要求有哪些？固定资产怎样分
类最恰当？单位预算怎样编制？预算追加报告怎么写？会计报表说明书、部门预算编制说明书、会计
档案移交书、会计工作交接书怎样写？《高等院校会计专业选修课教材:行政单位会计》具有新颖、实
用、完整、易学的特点，提供了大量较为详细且切合实际的范例，对会计实务工作者来说，具有直接
参考价值，在一定程度上起到工具书的作用。在每章开头编写“知识学习目标”、“能力训练目标”
、“重点难点”，使学习者有明确的导向，在每章结尾附加“本章小结”、“本章检测”，使学习者
易学易巩固知识。
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精彩短评

1、我的礼品卡为什么没有到，不是说2月1日后吗，怎么还没到。
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