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《新编人力资源规范管理制度表格精选》

内容概要

《新编人力资源规范管理制度表格精选(最新版本)》主要对人力资源综合管理、员工出勤管理、员工
绩效考核管理、员工出差管理、人员招聘管理、人事培训管理、员工激励管理、员工薪资管理、员工
自我管理、人力资源配置和协调管理、劳动安全管理、人力资源档案管理、员工福利管理等方面的表
格进行了具体介绍。《新编人力资源规范管理制度表格精选(最新版本)》可作为企事业单位人力资源
管理者开展人力资源管理实践工作时的参考，也可作为企业其他管理人员的参阅书目。
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《新编人力资源规范管理制度表格精选》

书籍目录

第一章  人力资源综合管理表格  ▲人事职能等级表  ▲——职务工作内容表  ▲管理人才储备表  ▲管理
干部职务内容表  ▲人事科长(主任)职责细节表  ▲员工能力评分表  ▲集体合同报送审核登记表  ▲集体
合同审核表  ▲人事劳动纠纷投诉调查表第二章  员工出勤管理表格  ▲员工签到簿  ▲人事出勤表  ▲行
政人员月度考勤综合表  ▲行政人员考勤记录表  ▲值班人员排班表  ▲员工出勤统计日报表  ▲个人周
工作记录表  ▲上级、部属休假跟踪表  ▲员工公出单  ▲加班申请单  ▲加班记录表  ▲值班餐费补助申
请表  ▲假期值班安排表  ▲各种休假给假表⋯⋯第三章  员工绩效考核管理表格第四章  员工出差管理
表格第五章  人员招聘管理表格第六章  人事培训管理表格第七章  员工激励管理表格第八章  员工薪资
管理表格第九章  员工自我管理表格第十章  人力资源配置、协调管理表格第十一章  劳动安全管理表格
第十二章  人力资源档案管理表格第十三章  员工福利管理表格
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《新编人力资源规范管理制度表格精选》

编辑推荐

　　《新编人力资源规范管理制度表格精选(最新版本)》精选人力资源规范化管理表格　　人力资源
必备工具书　　系统实用、稍该即用　　◎人力资源综合管理表格　　◎员工出勤管理表格　　◎员
工绩效考核管理表格　　◎员工出差管理表格　　◎人员招聘管理表格　　◎人事培训管理表格　　
◎员工激励管理表格　　◎员工薪资管理表格　　◎员工自我管理表格　　◎人力资源配置、协调管
理表格　　◎劳动安全管理表格　　◎人力资源档案管理表格　　◎员工福利管理表格
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《新编人力资源规范管理制度表格精选》

精彩短评

1、当当现在在湖北用什么楚天快运，慢就算了，好多地方还不送（买的时候显示可以送），当真不
如以前⋯⋯
2、一些很简单的表格，确实没什么可用的。
3、是正版发货快且书很全面不错哦下次再来
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