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《办公室文书写作与范例》

内容概要

《办公室文书写作与范例》根据各类机关企事业单位办公文书的写作需要，选编了6编30章100种文体
，力求涵盖从党政机关法定公文到各类机关企事业单位的事务文书、会议文书、日用文书及涉外事务
的各类常用文体。不管你想了解某一文种的功能，还是想通过实例增加对文种的感性认识，或者寻找
一个规范模板直接套写⋯⋯都能够按图索骥在《办公室文书写作与范例》中找到答案或者启示。为办
公室伏案的你，自学写作的你，鏖战题海的你，准备应聘的你，临时抱佛脚的你⋯⋯提供写作的指导
和帮助。
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精彩短评

1、挺喜欢的，不错，比想象中的要厚许多，纸张也好，没有难闻的味道的，不错。
2、纸质不错，内容也挺丰富的，就是例子少了些。
3、帮朋友买的~~~满意
4、内容比较全面，而且相对能跟上时代要求吧，一般当办公室工具书还行
5、同事要的，说比书店便宜
6、买过很多次书了，尤其是快递师傅的态度非常好，让人感觉很亲切，所以凭着优良的服务态度就
会一直支持下去！向快递师傅说声辛苦啦！
7、不是我想要的书。
8、内容如书目录。实例多为部级及其以上发文，精准、权威。
9、有实用性，工具书
10、范例很多，以后写公文有的参考了
11、服务态度好，能及时送货到门。
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