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《跟我学外贸单证》

内容概要

《跟我学外贸单证》从外贸单证员的角度出发，重点阐述了外贸中需要的各种单证制作，包括信用证
、商业发票、汇票、运输单据、保险单据、产地证书、检验证书、出口许可证、报关单据、出口收汇
核销单等。以业务为主线展开，专业性、实操性、针对性强，附有大量实用资料，是外贸人员的理想
操作指南。
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《跟我学外贸单证》

作者简介

赵永秀，企业管理研究生，国际商务师，毕业于天津外国语学院英语国际贸易专业。从事国际贸易业
务近20年，积累了丰富的实战经验，精通国际贸易进出口业务、国际结算、单证处理、货运代理等业
务。多年来，服务过庞巴迪、沃尔玛、马斯基、美国T&T公司、台湾特立集团等十多家高端客户。著
有《国际贸易跟单师》《国际贸易跟单员岗位职业技能培训教程》《国际贸易单证员岗位职业技能培
训教程》《国际贸易货代员岗位职业技能培训教程》《业务跟单流程控制与管理》等书。
    徐俊，女，经济学硕士，现任山西大学商务学院经济系国际经济与贸易教研室主任。有长期企业工
作实践经验，主要研究方向为国际贸易理论、国际贸易实务、国际贸易结算。参编的《国际贸易理论
与实务》一书为国家“十一五”规划教材。在《中国经贸导刊》《中国经济导报》《电子商务》等杂
志发表“碳标签对我国对外贸易的影响及对策分析”、“接轨国际，新能源补贴可以更给力”、“新
政策下网络海外代购发展探析”、“论国际保理业务在我国的发展与对策”等论文。
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《跟我学外贸单证》

书籍目录

导论  外贸单证流程认知  一、认识单证类型  二、单证业务流程  三、外贸单证的标准化和电子化  四、
单证员的工作要求第1章  外贸合同的审核  1.1  外贸合同的形式  1.2  外贸合同的内容审核  1.3  制作单证
前的准备工作第2章  信用证  2.1  信用证的内容  2.2  信用证的审核  2.3  信用证的修改与撤销第3章  商业
发票  3.1  不同发票的制作要点  3.2  商业发票的制作第4章  汇票  4.1  汇票概述  4.2  汇票的制作第5章  运
输单据  5.1  海运货物托运单据  5.2  海运提单  5.4  铁路运单  5.5  航空运单  5.6  国际多式联运单  附1  主要
国际空港代码  附2  主要收费代码表第6章  保险单据  6.1  确定投保险别  6.2  保险金额确定和保险费的计
算  6.3  制作投保单  6.4  审核保险单第7章  产地证书  7.1  提供产地证的基本要求  7.2  普遍优惠制产地证
明书  7.3  一般原产地证明书  7.4  原产地证电子签证第8章  检验证书  8.1  检验证书的签发  8.2  品质检验
证书  8.3  重量检验证书  8.4  植物检疫证书  8.5  熏蒸/消毒证书第9章  出口许可证  9.1  出口许可证申请表
的填制  9.2  出口许可证的审核第10章  报关单据  10.1  报关的业务流程  10.2  报关单的填制第11章  出口
收汇核销单  11.1  出口收汇核销的业务流程  11.2  出口收汇核销单的填写第12章  出口的其他单据  12.1  
包装单据  12.2  装运通知单  12.3  受益人证明  12.4  运输证明  12.5  寄单证明  12.6  寄样证明第13章  进口
许可证  13.1  取得进口配额  13.2  申领进口许可证第14章  进口付汇核销单  14.1  进口付汇核销业务流程 
14.2  进口付汇核销单的填制第15章  审单  15.1  审单的基本要求  15.2  审单的操作要点附录：国外主要国
家进口单证要求参考书目
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《跟我学外贸单证》

精彩短评

1、good.good
2、一般，不是太实用
3、挺不错的，特别是纸的质量挺好的
4、虽然和工作中遇到的一些情况不一样，也没有完全一样的工作指导书。这本书在单证方面还是不
错的。
5、质量很好 下次一定再来光顾
6、书本很不错，适合我现在刚入职场的
7、很实用，内容不错，很有价值
8、之前在图书馆看过这本书，感觉内容很实用，所以就买了，印刷也不错，接下来就是好好学习了
！
9、书的内容是不错。就是发货的时候没有弄好，书籍的好几页都被压的邹邹巴巴的，还有不少灰尘
。
10、外贸单证入门教程 很详细 也很实用
11、书很详细，内容很好，认证学一学还是很不错的
12、还没来急细读，大概翻看了下，觉得还不错！
13、不错的工具书啊！可是图书馆的书太臭了！受不了了！！
14、建议不要买，你会后悔的
15、看到评论才买的\&amp;amp;amp;#039;拿到实物后发现比想象中稍稍差了那么一
点\&amp;amp;amp;#039;纸质不是很好\&amp;amp;amp;#039;还有包装太敷衍！不过价格不算
贵\&amp;amp;amp;#039;所以还是好评吧
16、讲解简明容易理解，非常好
17、感觉比较全面。还没细看
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