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前言

　　自2005年2月《国际贸易单证实务》一书由清华大学出版社出版以来，一直受到广大读者、兄弟院
校师生的喜爱与关注。由于国际贸易和结算方面的国际惯例近两三年有了新的变化和发展，为了及时
反映这些变化，我们对教材进行了修订，力求以更好的质量、更新的内容回馈读者，《国际贸易单证
实务（第二版）》已于2008年7月出版。至今，教材销量累计6万余册，在此编者感谢所有对本书予以
支持的人们！　　受清华大学出版社委托，我们根据国际贸易惯例最新变化和《国际贸易单证实务（
第二版）》主教材的内容，对学习指导书进行相应的修订，编写出版了《国际贸易单证实务学习指导
书（第二版）》。它是《国际贸易单证实务（第二版）》的配套辅导教材，主体包括三大部分：第一
部分是知识点归纳及同步训练，此部分内容按照《国际贸易单证实务（第二版）》一书的章节来编排
，共十三章，每章统一按照本章要点、重要概念、帮助与提示、习题详解和同步练习的格式来编写。
其中，习题详解是对《国际贸易单证实务（第二版）》每章后的练习题所做的详细解答；同步练习是
按照每章的内容编写的相应练习题，供读者巩固所学知识。第二部分提供了十套综合练习题。第三部
分是答案与解析，提供各章同步练习及十套综合练习的参考答案。
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内容概要

《国际贸易单证实务学习指导书(第2版)》主要包括三大部分。第一部分：知识点归纳及同步训练，按
照《国际贸易单证实务（第二版）》一书的章节编排，主要提供各章要点、重要概念、帮助与提示、
习题详解、同步练习题，分析单证业务操作中容易出错的地方，并补充有大量目前国内资格考试的题
型练习。第二部分：综合练习，提供了十套综合训练题，以当前我国外贸人员从业的各种资格考试的
题型为基础，题型全，有助于读者得到全面训练。第三部分：答案与解析，为各章同步练习及综合练
习提供参考答案。
《国际贸易单证实务学习指导书(第2版)》的特色在于强调应用性和操作性，书中配备了大量的模拟练
习题，对于目前我国的外销员、国际商务单证资格考试、国际货运代理和物流等资格考试有很大的帮
助。《国际贸易单证实务学习指导书(第2版)》既适用于高等院校国际贸易学专业的师生，也适用于从
事对外经济贸易工作的广大工作者。
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书籍目录

第一部分 知识点归纳及同步训练　第一章 国际贸易单证的基本要求、流程和发展趋势 　第二章 交易
磋商和合同的签订 　第三章 国际贸易结算方式 　第四章 信用证在国际贸易结算中的运用 　第五章 汇
票 　第六章 发票 　第七章 运输单据 　第八章 保险单据 　第九章 原产地证书 　第十章 检验检疫单证 
　第十一章 进出口货物报关单 　第十二章 进出口许可证 　第十三章 其他单据 第二部分 综合练习　
综合练习一 　综合练习二 　综合练习三 　综合练习四 　综合练习五 　综合练习六 　综合练习七 　
综合练习八 　综合练习九 　综合练习十 第三部分 答案与解析　各章同步练习参考答案 　　第一章 　
　第二章 　　第三章 　　第四章 　　第五章 　　第六章 　　第七章 　　第八章 　　第九章 　　第
十章 　　第十一章 　　第十二章 　　第十三章 　综合练习参考答案 　　综合练习一 　　综合练习二
　　综合练习三 　　综合练习四 　　综合练习五 　　综合练习六 　　综合练习七 　　综合练习八 　
　综合练习九 　　综合练习十 后记
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章节摘录

　　第一部分 知识点归纳及同步训练　　第一章 国际贸易单证的基本要求、流程和发展趋势　　一
、本章要点　　1.国际贸易单证大致可以分为商业单据、货运单据、保险单据和金融单据等。这些单
据既具有商业性，又具有法律性，因此在制作这些单据时要求做到：（1）正确，即所谓的“证、同
一致”，“单、证一致”，“单、单一致”，“单、货一致”。（2）完整，即信用证规定的各项单
据必须齐全，不可缺少，单据的种类、每种单据的份数和单据本身的必要项目都必须完整。（3）及
时，即处理单证要在一定时间内完成。（4）严谨，即单证中的各种条款必须制订严密，单证必须经
过严格的审核，单证的处理必须合理谨慎。国际商会《跟单信用证统一惯例》要求银行在审核信用证
规定的一切单据时必须合理谨慎（reasonablecare.）。　　2.国际贸易单证的出口业务流程一般是以CIF
合同或CFR合同为基础，以信用证为付款方式，其基本流程主要包括：签订合同；组织货源；信用证
与出口货源的衔接；商品检验；缮制商业发票和装箱单据；缮制出口货物报关单和出口收汇核销单；
托运、订舱、报关；保险；缮制运输单据；装船通知；审单；交单、议付、结汇、核销等内容。　
　3.国际贸易单证的进口业务流程一般是以FOB合同为基础，以信用证为付款方式，其基本流程主要
包括：签订贸易合同；申请开立信用证；安排运输工具以及装运；办理保险；审单付款；接货报关；
货物到达后的检验工作；如果发现卖方责任的数量短缺或质量不符等情况，还存在索赔问题。
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精彩短评

1、与实际能紧密联系起来
2、买来当教学参考书的，里面的习题很多，作为强化练习资料、自学还是很不错的。
3、舍友为论文买的，一般吧
4、质量不错  只是快递比较慢
5、该书对教材有较好的注解，还有习题答案，很好。
6、入门看看，没有深入学习，就当扫盲看了下
7、这本书质量好，题型多样，我从中不仅学到了书本知识，还学到了很多实际工作中需要用到的国
际贸易知识，谢谢！
8、书质量很好，价格合理，就是配送速度有点慢，望加强！
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