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内容概要

《实用经济文书写作指要》将工作生活中涉及到的与经济活动有关的多方面文书类型进行介绍。比如
工商设立、经济分析、项目规划、资产管理、财务管理、合同签订、经济诉讼及仲裁等等。《实用经
济文书写作指要》分为参考范文和写作要领两部分。参考范文所选的例文都较为新颖，并与实际工作
联系紧密；写作要领部分吸收了经济文书写作领域最新的研究成果，介绍了每种文书的主要特点，以
及写作时的注意事项。
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章节摘录

　　一、承揽合同概述承揽合同是日常生活中除买卖合同外最为常见和普遍的合同。我国《中华人民
共和国合同法》对承揽合同界定为“承揽人按照定做人的要求完成工作，交付工作成果，定作人给付
报酬的合同”。在承揽合同中，完成工作并交付工作成果的一方为承揽人；接受工作成果并支付报酬
的一方称为定作人。　　二、承揽合同的特点　　1.承揽合同是诺成合同、不要式合同。承揽合同的
成立仅需双方就主要条款达成合意即可，合意的表现不拘形式，书面、口头均可。订立合同后，如需
交付标的物，该交付行为也不是使合同成立的行为，而是履行合同的行为，是定作人履行已经成立的
合同义务的行为。　　2.承揽合同是双务、有偿合同。根据《中华人民共和国合同法》规定，在承揽
合同中，承揽人负有完成工作并支付工作成果的义务，而定作人则负有支付报酬的义务，因两者的义
务是相互的，所以承揽合同是双务合同，承揽合同中一方要获得对方的给付，必须向对方做相应给付
，因此承揽合同也是有偿合同。　　3.承揽合同一般是固有继续性合同。继续性合同是与一时性合同
相对应的概念，二者以时间因素在合同履行中所处的地位为区分标准。继续性合同是指合同内容非一
次性给付就告完结，而是持续实现的合同，主要特征在于时间因素在合同履行上居于重要地位，总给
付报酬的内容取决于对方为给付行为时间的长短。承揽合同一般都不能即时履行，因为承揽人的工作
常常需要持续一段时间，这点与劳动合同、合伙合同、租赁合同、保管合同、仓储合同一样，属于固
有的继续性合同。　　⋯⋯
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编辑推荐

　　参考范文：内容新颖全面，格式严谨规范。　　写作要领：分类归纳，要点突出；语言简练，一
目了然。
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