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《数据图形化，分析更给力》

前言

　　引子　　今天编辑让我给书写一个前言导读。我思前想后，觉得应该写的大都已经写到正文里去
了。　　这里就跟大家聊聊，我生活中的一些小故事吧。　　第一个小故事发生在我初入职场的时候
。　　那时我跟许多初入职场的新人一样，在为找工作而烦恼。没有哪家公司愿意将自家后院当成培
训班。人力资源部的家伙都在资历关严卡死守。我的专业功课虽然学得还算扎实，但资历不足的短板
还是让我面试后，一次又一次让人礼貌地请回去等“通知”。就这样过去了两个月，我不得不将要求
一降再降，并将求职的范围扩大到了市郊，但情形好像还是没什么改观。　　直到有一天，我从一家
公司面试出来，在旁边的小餐厅吃饭，旁边有两个穿职业装的老男人，在谈论要找助理的事。我听了
好一会，暗自觉得这份工作其实蛮适合自己的。虽然这样上去搭讪有些唐突，但是如果不试试，这个
机会就会从身边溜走了，就这样纠结了好一阵。后来，在他们结账要走的时候，我终于顾不得那么多
，跑过去问他们还需不需要找助理。聊了几句后，他们给了我一个地址和公司名，就坐车走了。去到
公司的时候，经理正一个人忙得冒烟，恨不得马上找个分身，我这场“及时雨”就这样走进了职场的
第一步。　　回想起来，这就是所谓的“机遇”了。如果当年，没有走进那个小餐厅，或者走进小餐
厅后没有坐到那个位置，又或者最后没有鼓起勇气跟那两个陌生的男人搭话，那份工作或者就会与我
擦肩而过。　　所以，机遇真的很重要。当一个机遇在身边的时候，你的心里闪现出光亮的时候，不
要犹豫，努力地抓住它吧。许多年之后，你或许会发现，正是那一刻你的人生发生了改变。　　第二
个小故事发生在我第一次升职的时候。　　经理助理的工作说白了，就是个杂役。经理觉得琐碎的事
儿，觉得不值得他亲自动手的事儿，都由我来干。我的前几任都觉得这是个无足轻重又苦又累又没前
途的差事，没干多久就辞职走了。　　我那时初入职场，觉得自己是一张白纸，还有很多东西要学，
经理一个人要做那么多事，也真的很不容易，所以很努力地为他分担一些力所能及的工作，帮他找资
料、帮他分析数据、帮他草拟报告。当时，有些同事说我犯傻，我也只能笑笑而已。　　一年多后，
经理被提升为地区总经理，他兼任着原职。由于我工作出色，他将原职越来越多的工作交给我去处理
。几个月后，我成为了一个事实上的经理，接替了他原来的工作。他向更高位子爬升，大概也想巩固
后方，不想来个“空降”经理，也就顺水推舟给上头打了推荐报告。我职场的第一次晋升，也就这样
水到渠成了。当然，随着老总的几次升调，我的职位也来了个三级跳，这是后话按下不提。

Page 2



《数据图形化，分析更给力》

内容概要

《数据图形化,分析更给力》先从客户、老板、上司的全新角度，剖析工作报告对于个人职业发展的重
要性，接着阐述了数据图形化在商务报告中不可替代的地位及作用，然后以广泛使用的Excel作为工具
，介绍如何制作适用于不同工作报告的各类图表。与其他图表制作类书籍相比，《数据图形化,分析更
给力》并未满足于单纯的图表制作，而是站在应用的层次去思考，如何让图表与报告、PPT、邮件完
美融合，以制作出适合辅助决策、现场演示、远程说服等实际商用场景的作品。其中数据收集、分析
，图表规划、装饰的案例，都是经过精心挑选的。通过实践、模仿，读者可更快理解《数据图形化,分
析更给力》所介绍的内容，并在实际工作中获得立竿见影的效果。
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书籍目录

第1章 让每一份报告都成为升职阶梯.
 1.1 升职积分加速累加计划
 1.2 高薪离你只有一步之遥
 1.3 500强经理对我的图表说“Good”
 1.4 图表达人劲爆的职场eq值
 1.5 七天脱胎换骨，造就一“表”人才
第2章 数据！图表的灵魂
 2.1 你会正确解读分析数据吗
 2.1.1 80%用户都会犯这些错误
 2.1.2 数据收集分析力自检测试
 2.2 数据分析其实就这么几招
 2.2.1 有的放矢收集数据
 2.2.2 一学就会的数据初步整理
 2.2.3 一样的数据不一样的解读
 2.2.4 为啥精英们分析数据特别快
 2.3 让老总刮目相看的数据分析案例
 2.3.1 广告投放效果评估
 2.3.2 市场份额分析评估
 2.3.3 零售店销售数据分析
 2.3.4 网页游戏市场调研
第3章 至关重要的图表规划.
 3.1 先看看反面教材
 3.1.1 尽毁职业形象的山寨图表
 3.1.2 雷倒领导的复杂图表
 3.1.3 过目即忘的默认图表
 3.2 规划图表
 3.2.1 流程概述
 3.2.2 根据主题确定数据关系
 3.2.3 找对图表类型，就已经成功了一半
 3.2.4 点睛之笔——图表标题命名
第4章 做最好的图表
 4.1 Excel毛胚图表精装修
 4.1.1 极具空间利用率的商务图表布局
 4.1.2 重铺纵横坐标轴
 4.1.3 粉刷参差不齐的字体
 4.1.4 不可乱摆的数值标签
 4.1.5 帮助读者识别系列数据大小的网格线
 4.1.6 参考线让读者心中有把尺
 4.1.7 刻度是强化、淡化差异的妙手
 4.2 配色不是小问题
 4.2.1 美术系配色课程十分钟速成
 4.2.2 图表常用颜色解读
 4.2.3 近在咫尺的配色宝库
 4.2.4 极度缺乏配色天赋怎么办
 4.3 不要忘了这些细节
 4.3.1 检查图表布局
 4.3.2 扫除视觉暗礁
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《数据图形化，分析更给力》

 4.3.3 检查打印效果
 4.3.4 差异悬殊的数据同图呈现的细节处理
 4.3.5 其他需要注意的细节
第5章 为你的职场作业加分
 5.1 图表与Word不得不说的事
 5.1.1 把图表变成图片
 5.1.2 选择性粘贴图表
 5.1.3 图表排版
 5.1.4 小心分页这把铡刀
 5.2 PPT动态图表秀
 5.2.1 为演示主题适配图表
 5.2.2 图表与PPT融合
 5.2.3 吸引眼球的绝技——情景化图表
 5.2.4 图表动起来的秘密
 5.3 让图表走进邮件
第6章 强悍无比的第三方图表工具
 6.1 90%专业编辑推荐使用的图表工具
 6.2 商用和科技图表制作工具visio
 6.3 使用亿图软件堆积木式设计图表
 6.4 超动感Flash图表
 6.4.1 最简单的Flash图表制作法
 6.4.2 Rich Chart生成Flash动画
 6.4.3 让图表动画适时动起来的秘密
 6.5 在线设计制作图表
 6.5.1 五步成图的在线图表工具——Diy Chart
 6.5.2 应急救备队——Chartgo
第7章 常用商用图表制作详解
 7.1 堆积柱形图——收入结构变化图
 7.2 瀑布图——收入与纯利分析图
 7.3 成本变化自动分析图——动态图表
 7.4 六西格玛品质管理常用的柏拉图
 7.5 使用数据地图标识不同地区的数据
 7.6 用对称条形图呈现数据关系
 7.7 用甘特图管理项目进度
 7.8 用阶梯图展示阶段性变化
附录A Excel图表常用工具的使用
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章节摘录

版权页：   插图：    明确任务要求，并制定报告框架，把需要表达的主题问题化，接着我们在制作报
告时，就要提供相关问题的答案。不过，在编写内容时，要注意描述方式。以上面的案例为例，涉及
到冷藏设备的选购时，最好不要直接在报告中说某某产品怎么样，用在冷藏库中一定合适，这样会显
得太没有说服力。老板怎么知道你在报告中说的就是对的呢？而且这样的报告也有替老板决策的嫌疑
，是职场一大忌讳。 妥善的做法是在报告中列出几种采购方案，将市场上比较出名的冷藏设备的功能
、价格列出来，用数字说话，得出性价比最高的几个产品，然后推荐公司使用。这样报告就显得有理
有据，内容也很实在，同时最终的选择权也交给了老板。 这个任务的目标还算明确，但对于一些模棱
两可，自己难以把握方向的任务，最好当时就向上司询问清楚，说出自己对任务要求的大体理解，以
及完成任务的日期。 许多人在接到任务时，生怕上司批评，有疑问的地方也不敢问清楚，结果执行任
务和编写报告时，不知从何下手，甚至不知道自己究竟该做什么，经常弄出南辕北辙的东西，那问题
可就严重了，不仅会挨训，被责令重新编写报告，甚至还可能会因此耽误公司整个项目的进度，为此
丢掉饭碗。 另外，执行任务时，如果对涉及的事务很熟悉，那么你轻轻松松就能创建报告框架，完整
列出要呈现的主题。但许多情况下，对于报告中涉及的事务，我们以前可能很少、甚至从未接触过，
要从零开始、无中生有创建报告的完整框架难度颇大，而且容易出问题。 比如初次走上工作岗位的应
届毕业生，在制作工作报告时就常常懵懵懂懂，无从下手。此时，不妨向同事、亲友详细请教，现在
网络这么发达，对于周围人都不懂的事物，也可以通过搜索网站查找相关资料。千万别觉得不好意思
，不懂装懂带来的后果很严重。 还记得笔者所在公司当时新请了一个业务人员，要他去做份广告营销
效果的分析报告。他就觉得这不是自己的本职任务，唠唠叨叨的很不乐意，而且制作报告时碰到不懂
的地方，也放不下脸面向别人请教，而是想当然地提出自己的观点，随便找几组数据列上去完事。这
样的事情发生了几次，最后他也收到了试用不合格的通知。 （2）常见的工作报告类型 为了让大家更
容易编写工作报告，接下来我们会针对一些常见的工作报告类型，说明报告需要收集哪些方面的数据
。 产品调查报告 产品的调查报告通常包括产品的市场规模、产品品牌排名、消费者对产品的认知和
期望、产品的价格和销量等几方面的内容。例如，一酱油生产商请求调查某地区的酱油产品市场，以
便为其量身打造一个营销方案，在制作调查报告时，需要分析以下数据。 当地酱油市场有多大规模，
其销量和销售额有多大？ 市场占有率最高的酱油品牌有哪些？ 各大超市、便利店和集贸市场最常看
到哪几种酱油品牌？ 各大酱油品牌的价格分布如何？ 消费者对品牌知名度的认知？ 影响消费者购买
酱油的因素有哪些？
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《数据图形化，分析更给力》

编辑推荐

《数据图形化,分析更给力》适用于所有希望提升自己工作境遇，以及想提升自己报告品质的读者，尤
其适合初入职场的学生以及经常需要作商务报告的办公人员。
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《数据图形化，分析更给力》

精彩短评

1、不错的东西，喜欢，下次还买
2、很好，易于理解，有用加实用！
3、第一天书买回来，就派上了用场，比较有实践作用的书
4、没啥大用⋯⋯
5、还没怎么看，只是简单翻了翻，感觉还不错，全彩的。
6、说得很有实际意义，不错。
7、太简单了。没有多大用处。
8、非常不错，适用。。。
9、还没看，但应该适合我这个菜鸟
10、非常好，写报告很有用处，配色的方面收获最大，好书，值得购买
11、还不错，就是数学不怎么好，有些需要理解，特别是泊松定理之类的，大学都在打酱油，全忘记
了
12、阶段性作用
13、从应用的角度组织篇章有一定特点
14、简单翻了一下，还可以吧。期待能够对自己有用。
15、能做出一张图标，和能做出一张专业的图标是两码事
16、很棒的书！学习ing
17、受益匪浅，找到思考许久的答案。
18、不错，对于图形的设计者比较有借鉴意义
19、精华应该是第七章
20、这本书还没仔细看  大体看了一下 当做工具书用还不错~
21、终于拿到这本书了，过程是曲折的，但是看到这本书的内容也就觉得值得了。这本书给了你数据
分析的整个框架，从数据收集的来源（讲的很细，不同数据从不同的来源去收集，还给了例子），分
析方法（不同的函数找到不同的关系），到呈现方法（如何做好图表），给了一个非常有逻辑的框架
，帮大家理清思路，很好。是我想要的，甚至超过我的预期，而且搞活动，性价比太高了。同时建议
当当网的异地送货速度，希望有改善。
22、书的适应性
23、内容一般般，感觉不能学到我想要的东西
24、一本不错的数据分析书，不枯燥，对我的工作有帮助
25、虽然相比《谁说菜鸟不会数据分析》，这本书的使用明显很低，但是等把EXCEL的基础打好这本
肯定就能派上大用场了。适合数据分析比较多的职业
26、不错的一本书，正在学习中。
27、很适合职场人士，不管你是新人还是老人，读完都对你有帮助，收获的不光是技巧上的，更是对
“职业"这个词的认识。做出一份漂亮的报告不光为别人，更是为自己！
28、刚开始读，全彩的，还值得一看
29、结合不同层次职场人群的需要，有实战分析的过程和图示，很好很喜欢。对于以后的工作会很有
帮助，
30、适合入门的表哥表姐们
31、这个商品不错学习ppt，推荐
32、好书，大家分享
33、数据可视化入门级图书，新手可以翻翻。翻遍全书没看到亮点。
34、关于报告中图表的设计包含初级、中级、高级的技巧，非常实用！
35、个人觉得非常值得推荐的一本入门书，站在应用的角度讲述，实战性很强。内容其实毫不深奥，
也没使用多么高级的工具软件，只是用我们最最熟悉的excel，也能做出很有表现力的数据图表。回头
看看自己以前做过的图表感觉全是渣啊！完全使用excel默认生成，图表类型凭感觉选取，更是从未想
过调整配色和布局细节⋯⋯看过这本书觉得提升很大。
当然，书中也有不少细节有谬误和瑕疵，可能正因为书很实用，于是看得很细，才得以发现。举个例
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《数据图形化，分析更给力》

子，配色部分推荐的“红色”，给出的RGB值其实不是红的⋯⋯
36、如果能够配个数据光盘的话会更好的
37、正在看，不仅教给大家数据分析的知识，更分享了一种处事方法
38、受益匪浅！相当了得！豁然开朗！值得购买
39、给的图很炫
40、想使自己报表更好看
41、有些想法很有用，但实际上书里的很多操作都是办公人员基础掌握的，书缺少系统性，只适合刚
工作的人翻翻。
42、果然这种工具书的评价和自己的水平有很直接的关系。一个月前还觉得和天书一样，现在完全就
觉得不够用啊...
43、我比较怎么关心做出炫的图表，当然也要实用！
44、原以为是本介绍数据挖掘和最新数据图形化方法及工具的书，买来才发现，无非就是告诉你怎么
用EXCEL 和 ppt做数据图。
45、有图有真相，分析深入浅出，有实用价值
46、不是多高深的那种，很有趣
47、内容很详细，可以说作图到步步解释的地步，书本印刷也很好，彩页印刷，但是真的很贵的，同
类的书会便宜一半，总的来说，性价比不如图表之道。
48、还没看，专业人士推荐的，希望有所受益
49、收到书第一眼感觉就挺好，里面内容都是工作中常用的技巧，学习中，谢谢亚马逊
50、书如其名，真给力*
51、分析上浅了，图形化制作上不够多。
52、很给力哦
53、对平时的细节不注意修饰了很多。
54、貌似更适合有一定基础的人，会锦上添花。
55、真的很不錯，目前在用，感谢推荐
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精彩书评

1、真的很适合像我们这样对数据查找、分析、展示一无所知的人。不单单是告诉你如何做图表，更
告诉如何为数据找到合适的图表，而在这之前，又告知如何查找数据，如何进行数据处理，虽然比较
简单，但是的确是为初学者打开了一道门。当然主题还是以图表为主，主要介绍了图表类型，以及细
节处理等待，总体来说，还是不错，强烈推荐像我这样的职场新人。
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章节试读

1、《数据图形化，分析更给力》的笔记-第141页

        1.调小数值
2.图表布局里插入一个平行四边形，填充小点，代表这里截断了
3.显示的标签值别忘记修改

2、《数据图形化，分析更给力》的笔记-第117页

        修正最小值
“在最大值确定的情况下，最小值设置得越大，数据系列间的差异就越大”
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