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内容概要

商务文案写作实训教程，ISBN：9787512107359，作者：韦红宁，庄小彤 主编
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书籍目录

项目综述　商务文案写作基础
　一、实训项目背景
　二、实训目的
　三、实训任务和具体做法
　四、实训程序
　五、相关知识
　六、阅读资料
项目一　业务管理文案写作
　一、实训项目背景
　二、实训目的
　三、实训任务及要求
　四、实训程序
　五、相关知识
　六、典型例文
　七、相关材料
项目二　业务会议文案写作
　一、实训项目背景
　二、实训目的
　三、实训任务及要求
　四、实训程序
　五、相关知识
　六、典型例文
项目三　信息发布文案写作
　一、实训项目背景
　二、实训目的
　三、实训任务及要求
　四、实训程序
　五、相关知识
　六、典型例文
　七、有关材料
项目四　内部招聘文案写作
　一、实训项目背景
　二、实训目的
　三、实训任务及要求
　四、实训程序
　五、相关知识
　六、典型例文
　七、相关材料
项目五　商务行政公文写作
　一、实训项目背景
　二、实训目的
　三、实训任务及要求
　四、实训程序
　五、相关知识
　六、例文
　七、相关资料
项目六　业务洽谈文案写作

Page 3



《商务文案写作实训教程》

　一、实训项目背景
　二、实训目的
　三、实训任务及要求
　四、实训程序
　五、相关知识
　六、例文
　七、相关资料
项目七　公关活动文案写作
　一、实训项目背景
　二、实训目的
　三、实训任务及要求
　四、实训程序
　五、相关知识
　六、例文
　七、相关资料
项目八　促销策划文案写作
　一、实训项目背景
　二、实训目的
　三、实训任务及要求
　四、实训程序
　五、相关知识
　六、例文
　七、相关资料
附录　经济管理类大专毕业论文的写作
　一、毕业论文的概念和分类
　二、毕业论文的要素
　⋯⋯
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精彩短评

1、一般，看的多了，觉的体系还可以
2、说明和例文分开，参考不便。
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