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内容概要

《商务推介》对报告策略的制定、听众的分析、媒体的选择、报告内容的创作、图表的使用、色彩的
选择、视觉材料的设计，以及报告环境的考虑、个人形象的展现、会议的管理、报告前的现场准备和
报告后的效果评测都进行了详细的讲解，内容丰富具体，可操作性很强。在绝大多数职业中，整理思
路、概括观点以及在听众面前保持自信的能力都是一笔宝贵的财富。遗憾的是，并不是所有的人都有
这种能力。运用《商务推介》所讲的报告技巧，你将能够创作出既富有效果又具有专业水准的报告，
成为出色的商业演讲家和交流能手。
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作者简介

乔伊斯·库布斯博士为美国加州大学工商管理学院教授，专门讲授报告技巧以及环境改造学的课程。
库布斯博士经常到北美各地讲演和举办研讨班，是报告技巧方面的知名专家。
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书籍目录

第一章 创作精彩的报告?报告的重要性形象致胜?视觉材料的优势技术和高影响力的报告开始实践第二
章 策略规划分析听众制定时间表调查你的资源建立目标?进行研究检验报告结构第三章 报告媒体的选
择?模型与摹本分发材料招贴画与活页图记录本/拷
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精彩短评

1、时间较早的书，但是对于报告准备的要点讲的还是很清楚的，可以借鉴。
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