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《教你做一名优秀的会计》

内容概要

《教你做一名优秀的会计(最新版)》内容简介：会计作为一项独立的管理活动，是企业经济管理的重
要组成部分，在企业经营过程中发挥着不可或缺的作用；会计作为一个专业性较强的职业，无论是对
专业技能还是对职业道德都有着很高的要求。会计人员必须了解和掌握会计工作的特点、职能等基础
知识，这是做好会计工作的前提条件。同时，会计的工作岗位要求会计人员必须具备特有的工作技能
。为了提高广大会计人员的职业道德素质和工作能力，使其在实际工作中发挥出应有的作用，编者依
据我国财政部2006年颁布的《企业会计准则》及相关法律法规，结合会计工作实际，编写了《教你做
一名优秀的会计》一书。 
《教你做一名优秀的会计(最新版)》首先介绍了会计基础知识与对会计人员的要求，其次围绕资产、
负债、所有者权益、收入、费用、利润六个会计要素的具体核算进行了详细的讲解，最后介绍了财务
报告等内容。《教你做一名优秀的会计(最新版)》语言通俗易懂，实用性和可操作性较强，适合会计
从业人员阅读参考。
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书籍目录

第一章　会计基础知识与会计人员素质
　第一节　会计基础知识
　　一、会计概述
　　二、会计的种类
　　三、会计岗位设置
　　四、会计工作特点
　　五、会计工作与出纳工作的关系
　　六、会计工作的交接
　第二节　会计基本理论
　　一、会计的核算和监督职能
　　二、会计信息质量要求
　　三、会计的核算方法
　　四、账户的概念
　　五、账户的分类
　　六、会计科目设置应遵循的原则
　第三节　会计人员素质与职业道德
　　一、会计人员应具备的基本素质
　　二、会计人员素质的基本要求
　　三、会计人员的岗位职责要求
　　四、会计部门的职责
　　五、会计职业道德含义
　　六、会计职业道德特点
　　七、会计职业道德内容
　　八、提高会计职业道德的途径
第二章　资产的核算
　第一节　货币资金
　　一、货币资金概述
　　二、货币资金包括的内容
　　三、加强对现金的管理
　　四、货币资金的内部控制制度
　　五、现金内部控制的基本原则
　　六、现金收支的内部控制
　　七、库存现金核算
　　八、银行存款账户的开立、使用规定
　　九、银行主要结算方式
　　十、银行存款核算
　　十一、银行存款日记账与银行对账单的核对
　　十二、其他货币资金的核算
　　十三、定额备用金制度要点
　　十四、备用金核算
　第二节　应收及预付款项
　　一、应收账款概述
　　二、应收账款的入账价值
　　三、应收账款的计价
　　四、应收账款的核算
　　五、应收票据的核算
　　六、应收票据的利息计算
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　　七、应收票据的贴现利息计算
　　八、预付账款概述
　　九、预付账款核算
　　十、其他应收款概述
　　十一、其他应收款核算
　　十二、坏账概述
　　十三、坏账特征
　　十四、企业核算坏账的方法
　　十五、采用应收账款余额百分比法核算坏账准备
　　十六、采用账龄分析法核算坏账准备
　第三节　存货
　　一、存货概述
　　二、存货特点
　　三、确认存货的条件
　　四、存货分类
　　五、存货数量的确定方法
　　六、对存货盘盈、盘亏和毁损的账务处理
　　七、存货计价
　　八、采用先进先出法对存货发出进行计价
　　九、采用加权平均法对存货发出进行计价
　　十、采用个别计价法对存货发出进行计价
　　十一、采用毛利率法对存货成本进行计价
　　十二、采用零售价法对存货成本进行计价
　　十三、确定外购存货入账价值
　　十四、确定自制存货入账价值
　　十五、确定投资者投入存货入账价值
　　十六、确定接受捐赠存货人账价值
　　十七、确定委托外单位加工存货入账价值
　　十八、确定盘盈存货的入账价值
　　十九、原材料的明细分类核算
　　二十、原材料的总分类核算
　　二十一、材料核算的主要凭证
　　二十二、材料发出的总分类核算
　　二十三、按计划成本计价的原材料总分类核算
　　二十四、原材料收发结存采用计划成本核算
　　二十五、在产品的核算
　　二十六、自制半成品的核算
　　二十七、产成品的明细分类核算
　　二十八、产成品的总分类核算
　　二十九、委托加工材料的核算
　　三十、包装物概述
　　三十一、包装物的核算
　　三十二、低值易耗品的分类
　　三十三、低值易耗品的核算
　第四节　长期股权投资
　　一、投资概述
　　二、投资目的
　　三、长期股权投资概述
　　四、长期股权投资初始投资成本的确定
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　　五、长期股权投资的核算方法
　　六、采用成本法核算的长期股权投资
　　七、采用权益法核算的长期股权投资
　　八、长期股权投资的减值
　第五节　交易性金融资产
　　一、交易性金融资产的含义
　　二、交易性金融资产的取得
　　三、交易性金融资产的现金股利和利息
　　四、交易性金融资产的期末计量
　　五、交易性金融资产的处置
　第六节　固定资产
　　一、固定资产概述
　　二、固定资产特点
　　三、固定资产分类
　　四、固定资产的计价方法
　　五、固定资产的价值构成
　　六、固定资产的总分类核算
　　七、固定资产增加的核算
　　八、固定资产减少的原因
　　九、固定资产减少的核算
　　十、固定资产折旧概述
　　十一、固定资产计提折旧的范围
　　十二、计算固定资产折旧的方法
　　十三、固定资产折旧的总分类核算
第三章　负债的核算
第四章　所有者权益的核算
第五章　收入、费用和利润的核算
第六章　财务报告

Page 5



《教你做一名优秀的会计》

章节摘录

（1）总分类账户总分类账户是指对企业经济活动的具体内容进行总括核算的账户。它能够提供某一
具体内容的总括核算指标，也称总账账户、一级账户。在我国，为了保证会计核算指标口径规范一致
，并具有可比性，保证会计核算资料能在一个部门、一个行业、一个地区乃至全国范围内综合汇总、
分析，也为了便于企业编制会计凭证、汇总资料和编制会计报表，总分类账户的名称、核算内容及使
用方法通常是统一制定的。每一个企业都要根据本企业业务特点和统一制定的账户名称，设置若干个
总分类账户。（2）明细分类账户明细分类账户是指对企业某一经济业务进行明细核算的账户。它能
够提供某一具体经济业务的明细核算指标。在实际工作中，除少数总分类账户，如“累计折旧”账户
、“利润”账户不必设置明细分类账户外，大多数总分类账户都需设置明细分类账户。如在“原材料
”总分类账户下，按照材料的类别、品种或规格设置明细分类账户；在“应收账款”总分类账户下，
按照购买单位的名称设置明细分类账户。明细分类账户是根据企业经济业务的具体内容设置的，它所
提供的明细核算资料主要是满足企业内部经营管理的需要。各个企业、单位的经济业务内容不同，经
营管理水平不一致，明细分类账户的名称、核算内容及使用方法也就不能统一规定，只能由各企业、
单位根据经营管理的实际需要和经济业务的具体内容自行规定。如企业可以根据其材料供应单位的具
体名称设置“应付账款”总分类账户的明细分类账户。如果某个总分类账户所属的明细分类账户较多
，为了便于控制，还可在总分类账与明细分类账之间增设二级账户。二级账户是介于总分类账户和明
细分类账户之间的账户。它也是由企业、单位根据经营管理的实际需要和经济业务的具体内容自行确
定的。如企业的材料类别、品种较多，为便于控制，可在“原材料”总分类账户下，按材料的类别设
置“主要原材料”、“燃料”、“辅助材料”等二级账户，在二级账户下再按材料的品种设置“圆钢
”、“角钢”等明细分类账户。
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编辑推荐

《教你做一名优秀的会计(最新版)》根据财政部《企业会计准则》与国家最新财税法律法规编写。会
计基础知识与会计人员素质资产的核算负债的核算所有者权益的核算收入、费用和利润的核算财务报
告
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