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章节摘录

　　3.会计软件的维护管理　　会计软件的维护是会计软件系统维护的主要工作，包括操作维护与程
序维护两方面。　　操作维护是日常维护工作，日常使用软件过程中发现的问题，系统维护员应尽早
排除障碍，如不能排除，应马上求助于软件开发公司的专职维护人员或本单位的软件开发人员。　　
软件的修改、版本升级等程序维护是由软件开发厂家负责的，单位的软件维护人员的主要任务是与软
件开发销售单位进行联系，及时得到新版会计软件。对于自行开发软件的单位，程序维护则包括了正
确性维护、完善性维护和适应性维护等内容。对正在使用的会计核算软件进行修改，对通用会计软件
进行升级，要有一定的审批手续，以保证实际会计数据的连续和安全。　　4.会计数据的安全维护管
理　　会计数据的安全维护是为了确保会计数据和会计软件的安全保密，防止对数据和软件的非法修
改和删除，主要内容包括：经常进行备份工作，以避免意外和人为错误造成数据的丢失，每日对计算
机内的会计资料在计算机硬盘中进行备份，对存放的数据要保存双备份。　　（四）会计档案管理　
　会计信息化档案，是指存储在计算机中的会计数据和计算机打印出来的纸介质，包括记账凭证、会
计账簿、会计报表等数据，以及会计软件系统开发运行中编制的各种文档以及其他会计资料。会计信
息化档案具有不可见以及容易修改的特点，因此，单位必须加强对会计信息化档案管理工作的领导，
建立和健全会计档案的立卷、归档、保管、调阅和销毁管理制度，并由专人负责管理。　　做好防火
、防潮、防尘等工作，重要会计档案应准备双份，安全存放在两个不同的地点。　　会计软件的全套
文档资料及会计软件程序视同会计档案保管，保管期截至该软件停止使用或有重大更改之后的5年。
但一般情况下，单位如遇到会计软件升级、更换以及会计软件运行环境改变的情况时，旧版本会计软
件及相关的文档资料应与该软件使用期的会计资料一并归档。　　⋯⋯
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