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《小企业会计出纳十日通》

内容概要

本书是一本关于小企业会计出纳实务操作的入门性读物，它以通俗易懂的语言，介绍了小企业会计出
纳工作的基本流程及操作要领，让人一看就懂，读完就通。学习本书的要领是既动脑又动手，我们不
主张死记硬背，只提倡在理解的基础上记忆。遇上书中的数字运算时，您最好也亲自动笔算算，然后
与书中对照，看有没有出人，有出入的话，应及时找出原因。这样坚持下去，就可以掌握会计实务操
作的要领。
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第一章 小企业会计出纳从业前的准备
第二章 怎样登录会计凭证
第三章 怎样记账
第四章 编制报表前的准备
第五章 怎样编制会计报表
第六章 小企业纳税实务
第七章 现金管理
第八章 银行结算方式和银行账户管理
第九章 小型工业企业会计核算模拟
第十章 小规模商业企业会计实务
附录一：《中华人民共和国会计法》摘录
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