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前言
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内容概要

《轻松进入会计师事务所(验资和企业登记一学就会)》将看似高深的事务所工作彻底通俗化，让普通
人也能够胜任，同时将专业工作用最简单易懂的语言和形式表达出来，使仅具备会计基本知识的人，
也可以一看就懂，一学就会。《轻松进入会计师事务所(验资和企业登记一学就会)》系统介绍了验资
的工作方法和工作流程，同时，介绍与验资密切相关的企业登记工作，让读者能够到会计师事务所去
从事验资工作并尽快掌握企业登记全流程。

Page 3



《轻松进入会计师事务所》

作者简介

龙君玲，女，某知名大学会计专业毕业，在会计师事务所从事审计类相关工作数十年，具有丰富的会
计师事务所工作经验，并撰写了多部与会计师事务所工作相关的财会类书籍，深受读者好评。

Page 4
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书籍目录

第一章揭起会计师事务所神秘的“盖头”来
一、会计师事务所的工作难点在哪里
二、会计师事务所的工资分配问题
三、验资五步向前走
第二章会计师事务所的验资流程——五步完成验资
一、验资第一步：了解情况、接受委托
二、验资第二步：收集验资资料、签订业务约定书与声明书
三、验资第三步：制订验资计划、查验验资资料
四、验资第四步：向银行发询证函、验资复核
五、验资第五步：出具验资报告、工作底稿的整理与归档
第三章验资报告范本与底稿——内资
一、内资企业首次分次出资
二、内资企业非首次出资
三、内资企业增资
四、股份有限公司以资本公积、盈余公积、未分配利润转增资本
五、拟设立内资股东一次全部出资
六、股份有限公司减资
七、事业验资
八、底稿
第四章验资报告范本与底稿——外资
一、一期报告
二、外资增资
三、二期报告
四、底稿
第五章会计事务所验资风险及其防范措施
一、会计师事务所验资风险
二、会计师事务所验资的风险防范对策
三、会计师事务所验资的相关法律责任与案例
第六章轻松掌握企业登记
一、划分企业登记注册类型有相关的规定
二、企业类型该如何选择
三、企业登记实操难点与相关问题
四、五步搞定企业登记事宜
第七章企业登记第一步核名、遗址、前置审批
一、企业名称的构成与法定要求
二、选择企业名称应注意的事项
三、如何为公司选择一个好的办公场所
四、经营某些事项需要办理前置审批
第八章企业登记第二步公司章程、法人私章、验资
一、编写一份公司章程
二、法人私章的相关规定
三、去会计师事务所办理验资报告
第九章企业登记第三步工商登记、公事、财务章
一、不同的企业类型有相同的工商登记管理条例
二、公章、财务章的相关规定
第十章企业登记第四步组织机构代码、银行基本户
一、组织机构代码办证程序
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二、组织机构代码收费标准
三、组织机构代码的分类与年检
四、银行基本户相关事项
第十一章企业登记第五步税务登记、申购发票
一、办理税务登记证所需资料、条件和程序
二、开业、变更、注销税务登记证的办理事宜
三、去税务局申购发票
附件
中国注册会计师执业规范指南第3号——验资(试行)
中国注册会计师审计准则第1602号——验资
中华人民共和国公司登记管理条例
参考文献
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编辑推荐

　　《轻松进入会计师事务所：验资和企业登记一学就会》具有如下特点：　　理论与实践的完美结
合：最新颖的理论知识加上作者数十年的工作经验，双管其下地阐述了会计师事务所工作内容。　　
最平民化的讲解：不再有晦涩难懂的语言。只有最接近事实的通俗讲解。　　最真的实战演练：全套
的会计师事务所工作底稿、表格模板，让你对会计师事务所工作不再生疏。
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《轻松进入会计师事务所》

精彩短评

1、跟小艾上班记是天和地的差别
2、很早就想买的书了，在很多网站都找不到，想不到在这里给找到了！
3、好象没有那么大的作用
4、刚入行的毕业生什么都没接触，从整体上先有个了解。有人说，里面的表太多，我倒是觉得，把
表格都看会了，工作会容易上手，不用到时候先去看，值得一看
5、速度挺快，挺好的
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