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书籍目录

第一部分 基础会计
实训企业简介
项目一 基础书写
一、实训目标
二、实训重点、难点
三、典型示例
四、实务操作
任务一 阿拉伯数字书写
任务二 汉字大写数字书写
任务三 大小写金额书写
项目二 原始凭证的填制和审核
一、实训目标
二、实训重点、难点
三、典型示例
四、实务操作
任务一 原始凭证的填制
任务二 原始凭证的审核
项目三 记账凭证的填制和审核
一、实训目标
二、实训重点、难点
三、典型示例
四、实务操作
任务一 记账凭证的填制
任务二 记账凭证审核
项目四 记账
一、实训目标
二、实训重点、难点
三、典型示例
四、实务操作
任务一 建账
任务二 记账
任务三 错账更正
任务四 对账
任务五 结账
项目五 科目汇总表账务处理程序
一、实训目标
二、实训重点、难点
三、典型示例
四、实务操作
任务 科目汇总表的编制
项目六 试算平衡表及银行存款余额调节表
一、实训目标
二、实训重点、难点
三、典型示例
四、实务操作
任务一 试算平衡表的编制
任务二 银行存款余额调节表的编制
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项目七 财务报表
一、实训目标
二、实训重点、难点
三、典型示例
四、实务操作
任务一 资产负债表的编制
任务二 利润表的编制
项目八 会计凭证的传递、装订和保管
一、实训目标
二、实训重点、难点
三、典型示例
四、实务操作
任务一 会计凭证的传递
任务二 会计凭证的装订
⋯⋯
第二部分 财务会计
参考文献
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