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《会计做账入门一本通》

内容概要

本书共分七章，主要内容包括：会计做账操作规范；模拟企业概况；模拟企业经济业务；记账凭证编
制；“T”型账及科目汇总表编制；账簿登记；会计报表编制。
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书籍目录
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    五、有关票据填写的基本规定
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    二、2011年11月生产期资料
    三、2011年12月销售期及年终决算资料
第四章  记账凭证编制
    一、2011年10月
    二、2011年11月
    三、2011年12月
第五章  “T”型账及科目汇总表编制
    一、2011年10月
    二、2011年11月
    三、2011年12月
第六章  账簿登记
第七章  会计报表编制
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《会计做账入门一本通》

章节摘录

　　第二节 会计做账操作规范　　一、建账　　建账工作包括：填写账簿启用日期表（或账簿启用登
记表）、账簿经管人员一览表、开设账户、为每一账户预留一定数量的账页、登记建账日期、抄录账
户余额、粘贴口取纸（可以不做）等一系列工作。　　建账的步骤如下：　　1.填写账簿启用日期表
与账簿经管人员一览表　　在每本预印好格式的账本的第一页，均印有这些表格。表中的一些栏目在
启用时填写，另一些栏目在经管人员交接或新账簿更换之前填写。启用时一般需填写单位名称、账簿
名称及编号、启用日期、经管人姓名。订本账（总分类账簿及序时账簿），还需填写总页数及起止页
码。　　2.开设账户　　会计主体共设几本账簿、每一账簿中开设哪些账户因其会计人员数量、人员
分工情况、习惯等不同而不同，没有固定的模式。在此套资料实训中，可设总账、现金日记账、银行
存款日记账、数量金额式明细账，三栏式明细账、多栏式明细账等多种账页。应预留使预期的业务可
以全部记录完毕的一定数量的账页，这样既不会出现预期会计期间内的业务记录不完整，也不会出现
太多空页，造成浪费现象。活页账和卡片账均可以插入账页，所以可以随便预留几页账页，需要时插
入新账页，也可以取出多余的空页。接下来，再开设第二个、第三个账户。　　3.粘贴口取纸（可以
不做）　　口取纸并非必需，但它可以帮助会计人员迅速找到某一账户在账簿中的位置。口取纸通常
分红、蓝两种颜色，会计人员根据习惯赋予其一定的意义。如红色表示资产类及成本类账户、蓝色表
示负债类及所有者权益类账户；红色表示收入类账户，蓝色表示费用、损益类账户；红色表示一级账
户，蓝色表示二级账户；等等。当然，也可以只使用一种颜色的口取纸，甚至不使用。使用口取纸应
注意粘贴方法，首先将会计科目名称写在口取纸上，等墨迹干了之后，将它揭下，粘贴至该账户的第
一张账页右侧，每张口取纸所粘贴的位置不同，有的靠上，有的靠下，从上到下，使其形成规则的锯
齿形为最佳。这样，既整洁美观，又一目了然，便于查找。口取纸虽有查找的作用，但它不能取代账
页上方的账户名称。否则，口取纸一旦掉落，会给工作带来不便。　　4.填写目录或账皮　　通常总
账需填写目录，明细账需在账皮卡片上填写账簿中所开设账户的名称，其目的都在于方便使用。　
　5.账簿设置格式的要求　　账簿设置格式要求包括账簿装订形式要求和账页格式设计要求。总账装
订形式一般应选用订本式，其账页格式应采用“三栏式”。明细账装订形式一般应采用活页式或卡片
式，其账页格式可根据需要分别采用“三栏式”、“数量金额式”、“多栏式”等。如“应收账款”
、“应付账款”等债权债务明细账应采用“三栏式”；“原材料”、“周转材料”、“库存商品”等
存货明细账应采用“数量金额式”；“销售费用”、“管理费用”等成本费用明细账应采用“多栏式
”。　　⋯⋯
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《会计做账入门一本通》

精彩短评

1、不好，文字性东西很少，全是表格
2、后面的没看懂，就放在那了
3、书是不错，但这书给我没什么用
4、只有结果，没有计算过程。像是在看一套做好的且业务不多的账簿。其中的原委还得自己捉摸，
数字怎么来的也没写。个人觉得不怎么喜欢这样的排版。
5、好多题和别的书是重复的
6、我会好好看这本书的，我以后要从事这个工作的
7、我在书城看过，有打折，很好
8、书还可以  但不是我想要的  买错了
9、书应该是正版，很易懂
10、书刚拿到，还不错。
11、vjm句，吗开发环境吗麦克风的感冒不舒服你吃吧不会是在地下吧
12、书教材挺好的！易懂！
13、不错适合
14、如题，相当多的实例，对于理解T型账户等概念与做账方法帮助很大
15、非常入门，非常新手，适合，很好！
16、比较适合才学习会计知识的初学者。第一章 会计工作的规范，第二章开始就是以一个企业为例子
，有关该企业的制度流程及企业11月及12月的经济业务编制的记账凭证，生成的相应T型账户及科目
汇总表编制。跟着这本书将会计基础知识自己操做一遍，会有很大帮助。
17、书还没看，不过这快递包装也太差了，就用了个塑料袋子，拿到书的时候书后面都被磨损的破皮
了脏兮兮的，哎
18、书包装 纸质都挺好，就是内容不咋的，没什么实际用处
19、挺好的，收到了，就是不知道能不能看懂
20、很实用，书的质量也不错
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