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《新编行政单位会计做账技能训练7日通》

内容概要

《新编行政单位会计做账技能训练7日通(最新版本)》以图表结合的形式，主要介绍了行政单位会计概
论，模拟行政单位概况、各类账户期初余额及企业当月发生的经济业务，进行了行政单位记账凭证的
登记、制作“T”字账和记账凭证汇总表、填制现金日记账、银行存款日记账、登记明细分类账、登
记总分类账及编制会计报表等内容的训练。该书实用性和可操作性较强，便于初学者自学操作。
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《新编行政单位会计做账技能训练7日通》

书籍目录

第一日  行政单位会计总论  第一节  行政单位会计概述    一、行政单位会计的概念    二、行政单位会计
的核算对象  第二节  行政单位会计核算基础    一、会计科目    二、会计账户    三、记账规则    四、会计
账簿    五、会计核算组织形式第二日  记账凭证的填制第三日  制作“T”字账和记账凭证汇总表    一、
制作“T”字账    二、记账凭证汇总表的编制第四日  现金日记账和银行存款日记账的填制第五日  明细
分类账的填制第六日  总分类账的填制第七日  行政单位财务报表  第一节  会计报表概述    一、会计报
表的含义    二、会计报表的种类  第二节  会计报表的编制    一、会计报表的编制要求    二、资产负债表
的格式    三、资产负债表的编制    四、支出明细表的编制    五、收入支出总表的编制  第三节  会计报表
的审核、汇总与分析    一、会计报表的审核    二、会计报表的汇总    三、会计报表的分析参考文献
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章节摘录

插图：一、行政单位会计的概念行政单位是指进行国家行政管理、组织经济建设和文化建设、维护社
会公共秩序的单位，包括国家权力机关、行政机关、司法机关、检察机关以及各级党政和人民团体。
行政单位会计是指各级行政单位核算、反映和监督单位经济业务活动的专业会计。行政单位的会计组
织系统，根据机构建制和经费领报关系，分为主管会计单位、二级会计单位和基层会计单位三级。向
财政部门领报经费，并发生预算管理关系的，为主管会计单位；向主管会计单位或上级会计单位领报
经费，并发生预算管理关系，下面有所属会计单位的，为二级会计单位；向上级会计单位领报经费，
并发生预算管理关系，下面没有所属会计单位的，为基层会计单位；向同级财政部门领报经费，下面
没有所属会计单位的，视同基层会计单位。以上三级会计单位实行独立会计核算，负责组织管理本部
门、本单位的全部会计工作。不具备独立核算条件的，实行单据报账制度，作为“报销单位”管理。
有些单位就其本身性质而言不属于行政单位，如党派、人民团体、协会等，但因其经费来源主要为国
家财政拨款，或因其财政收支业务与行政单位类似，因而也被视同行政单位，实行与行政单位相类似
的会计核算办法。有些单位虽未列为行政编制，但因其行使行政管理职能，也应视为行政单位。二、
行政单位会计的核算对象行政单位为了履行其职能，一方面，从财政部门和上级单位领取行政经费并
在依法行政的过程中收取预算外收入；另一方面，按照国家的有关规定和开支标准，安排人员经费、
公用经费等各项经费支出；收支相减后即为行政单位的结余。
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编辑推荐

《新编行政单位会计做账技能训练7日通(最新版本)》根据《企业会计准则》与国家最新财税法律法规
编写，实账为例，真账模拟，身临其境，实战训练，化难为易，一看即会。
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精彩短评

1、对非常的新手，看了能了解一些，但是有非常多的内容还需要填充，总体来说，这本书内容还是
比较简单
2、内容简单易懂，很适合事业单位，只是觉得内容有点少
3、还可以，比较简单，能看懂
4、一书在手，做帐不愁。
5、不错啊 付款后第二天就到了
6、很实用的一本工具书，简单明了的介绍了行政单位会计的日常工作。
7、首先书的质量还可以，但是看到内容就很失望了，好几个错别字。后面的凭证也是糊弄人，作为
一个在财政局工作的员工来讲，里面的错误太多了。例子不规范，卖车的公司居然是电器行，住宿费
还有汇款的，太搞笑了，内容和实际使用不符。建议不要买了，买了真是误人子弟啊~
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