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《会计新手一学就会》

内容概要

会计难学，更难应用。当你费尽千辛万苦掌握了晦涩的理论后，却发现在工作中怎么都不能得心应手
地应用，这令初入职场的会计新手茫然无绪。怎样成为会计实务高手？
    索晓辉编著的《会计新手一学就会》以最新企业会计准则和国家最新颁布的财务制度、法律法规为
依据编写，对传统内容进行全面升级，图文并茂，语言平实有趣，通俗易懂，为您量身打造理论与实
践的快速结合式理论体系，手把手地教您如何处理进行会计账务处理。
    《会计新手一学就会》以最新企业会计准则和国家最新颁布的财务制度、法律法规为依据编写，对
传统内容进行全面升级。通过对本书的学习，相信您应该能应付工作中各式各样的问题了。理论指导
实践，实践丰富理论，结合工作实际去思考、去体会，相信您可以对相关知识掌握得更加牢固且能够
融会贯通。
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《会计新手一学就会》

书籍目录

第一章会计世界真奇妙——会计基础知识
第一节揭开会计真面目——会计的概念、职能、目标
一、会计是什么
二、会计的职能是什么
三、会计目标是什么
四、会计人员做什么
第二节会计“算”什么——企业会计核算的对象
一、什么是会计核算
二、企业会计核算的一般对象
三、会计核算的具体内容
第三节会计“时空”环境和产出要求——会计基本假设和会计
信息质量要求
一、会计假设是什么
二、会计信息质量要求
第四节教你如何进行会计核算——会计核算基础与核算方法
一、会计核算基础是什么
二、会计程序——确认、计量、计算、记录、报告
三、会计核算方法体系第二章会计的“门”和“类”——会计要素与会计科目
第一节会计的六个宝贝——会计要素
一、资产
二、负债
三、所有者权益
四、收入
五、费用
六、利润
第二节一个萝卜一个坑——会计科目和账户
一、会计科目
二、会计账户第三章会计的主心骨——会计恒等式与复式记账
第一节会计也有方程式——会计恒等式
一、会计恒等式
二、会计等式的应用
三、资产、负债、所有者权益之间的数量关系
四、收入、费用、利润之间的数量关系
五、资产、负债、所有者权益、收入、费用和利润之间
的数量关系
第二节科学的记账方法——复式记账与账户
一、复式记账的原理
二、借贷记账法的内容
三、借贷记账法的账户结构
四、不同类型的账户结构
第三节教你怎样编制分录
一、账户对应关系
二、会计分录
三、试算平衡
第四节做账的两类重要账户——总分类账户与明细分类账户
一、总分类账户与明细分类账户的关系
二、总分类账户与明细分类账户的平行登记第四章会计中的平衡木——借贷记账法的应用
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《会计新手一学就会》

第一节用借贷记账法进行账务处理
第二节企业综合业务的账务处理
一、资金筹集业务的核算
二、生产准备业务的核算
三、产品生产业务的核算
四、产品销售业务的核算
五、利润形成及分配业务的核算第五章记账的证据——会计凭证
第一节了解一下会计凭证——会计凭证概述
一、会计凭证的概念
二、会计凭证的种类
第二节会计资料中最具有法律效力的证明文件——原始凭证
一、原始凭证的概念
二、原始凭证的种类
三、原始凭证应具备的基本内容
四、原始凭证的填制与审核
五、原始凭证错误的更正
六、原始凭证的粘贴
第三节登记账簿的直接依据——记账凭证
一、记账凭证的概念
二、记账凭证的分类
三、记账凭证应具备的基本内容
四、记账凭证的填制与审核
第四节如何管理凭证——会计凭证的传递和保管
一、会计凭证的传递
二、会计凭证的管理第六章会计账簿应该这样做——账簿设置与登记
第一节了解会计账薄——会计账簿概述
一、会计账簿的概念
二、账簿的种类
第二节记账一点都不难——会计账簿的设置和登记
一、会计账簿的基本结构
二、会计账簿的设置和启用
三、账簿登记要求
四、会计账簿的登记方法
第三节如何查“错”——对账的方法
一、账证核对
二、账账核对
三、账实核对
第四节如何纠正“错”——错账更正方法与账簿管理
一、错账的查找
二、错账更正方法
第七章做账要一步一步来——账务处理程序
第一节了解账务处理程序——账务处理程序的意义和种类
一、账务处理程序的意义
二、账务处理程序的种类
第二节账务处理程序有哪些——不同种类账务处理程序的内容
一、记账凭证账务处理程序
二、汇总记账凭证账务处理程序
三、科目汇总表账务处理程序第八章磨刀不误砍柴工——编制报表前的准备工作
第一节账项调整
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一、应计收入的计提
二、应计费用的计提
三、预收收入的递延
四、预付费用的摊销
第二节结账
一、结账的程序
二、结账的方法
第三节财产清查的概念、一般程序和种类
一、财产清查的概念
二、财产清查的程序
三、财产清查的种类
四、盘存制度
五、财产清查的方法
第四节财产清查结果的账务处理
一、财产清查结果处理步骤
二、库存现金清查结果处理
三、银行存款清查结果的处理
四、存货清查结果处理
五、固定资产清查结果处理步骤
六、往来款项清查结果处理步骤
第五节工作底稿法第九章企业经营的晴雨表——财务会计报告
第一节财务会计报告概念及构成
一、财务会计报告的概念
二、财务会计报告的构成
三、财务会计报告的编制要求
第二节了解企业的财务状况——资产负债表
一、资产负债表的概念和作用
二、资产负债表的结构
三、资产负债表的编制方法
四、资产负债表编制举例
第三节企业挣了多少钱——利润表
一、利润表的概念和作用
二、利润表的结构
三、利润表的编制方法
四、利润表编制举例
第四节企业进出多少现钱——现金流量表
一、现金流量表的概念和作用
二、现金流量表的结构
三、现金流量表的编制方法
四、现金流量表编制举例
第五节股东赚了多少——所有者权益变动表与附注
一、所有者权益变动表的概念和作用
二、所有者权益变动表的结构
三、所有者权益变动表的编制方法
第六节别忘了还有这些事——财务报表附注
一、财务报表附注的概念和作用
二、财务报表附注应披露的内容
三、财务报表附注的编制内容第十章向税务部门报到——企业报税
第一节企业要交哪些税
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一、我国现行的税制
二、国税应交的税种
三、地税应交的税种
四、企业的涉税事务
第二节税务登记
一、税务登记的类别
二、税务登记的办理
第三节企业纳税申报办理
一、纳税申报的形式
二、纳税申报的对象
三、纳税申报的期限
四、纳税申报的内容
五、办理延期申报
第四节税务检查
一、什么是税务检查
二、税务检查的形式与方法
第五节其他涉税事项的处理
一、纳税争议的处理
二、减免税及出口退税的处理第十一章计算机做账真方便——会计电算化
第一节手工账与会计电算化的关系
一、手工账和会计电算化的联系
二、手工账和会计电算化的区别
第二节会计电算化的内容
一、会计核算电算化
二、会计管理电算化
三、会计决策电算化
第三节选择计算机会计软件
一、会计软件的取得
二、商品化软件比较因素
第四节利用电算化进行会计核算
一、岗位设置
二、会计软件的初始化
三、会计软件的运行
第五节电算化会计档案的管理
一、电算化会计档案的内容
二、电算化后生成与管理记账凭证
三、电算化后生成与管理会计账簿和报表
四、电算化会计核算管理的安全和保密措施
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