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《银行技能训练》

内容概要

《高职高专院校金融专业校企合作教材:银行技能训练》是高职高专院校金融专业学生加强商业银行专
业技能教学的系统实训教材。本教材以高职高专学生为主要对象，围绕培养高技能人才实践教学的需
要，系统地介绍了金融专业人员必须掌握的一些商业银行基本业务技能和训练方法。在多方调查了解
商业银行近些年来柜台操作技能的发展、变化的基础上，力求详细、系统地介绍目前商业银行普遍设
立或从发展趋势看愈显重要的技能项目，包括点钞与伪钞鉴别、计算技术、数码字书写、输入法、日
常现金管理规范、利息计算等。
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书籍目录

项目一　商业银行技能?练概述　　任务一　商业银行技能训练的重要性　任务二　如何进行商业银行
技能训练项目二　点钞与伪钞鉴别　　任务一　点钞的基本要领和基本环节　任务二　手工点钞方法
　任务三　机器点钞技术　任务四　第五套人民币防伪指南　任务五　主要外币防伪介绍　附录：中
国人民银行假币收缴、鉴定管理办法项目三　计算技术　任务一　珠算基本知识　任务二　珠算基本
使用方法　任务三　珠算加减法　任务四　珠算乘法　任务五　珠算除法　任务六　?算等级鉴定考试
简介　任务七　电子计算器盲打技能训练　任务八　翻打银行传票项目四　数码字书写　任务一　阿
拉伯数字书写　任务二　汉字大写数字书写　任务三　金额书写项目五　输入法　任务一　键盘录入
实训　任务二　常用输入法介绍项目六　日常现金管理规范　任务一　库箱开启、封装业务规程　任
务二　柜员领解现金业务规程　任务三　现金出纳业务基本规范项目七　利息计算　任务一　储蓄业
务利息计算　任务二　零售贷款业务利息计算参考文献
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