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内容概要

《英文商务书信:范例&应用(第2版)》内容全面实用。书中详细介绍了英文传真、电子邮件、备忘录、
报告、询价、报价、付款、投诉、请求、推销、招标、求职、招聘、介绍信、邀请、道歉、祝贺等多
种商务信函的写法与注意事项，同时辅以大量中英对照的经典范例。每章都提供了相关英文商务书信
的常用词汇和常用说法，方便您在掌握英文商务书信写作模式的同时，积累常用词汇和句型。每章结
尾还提供相应的讨论与练习，可供您考评自学效果、加深记忆，题目皆附有答案与详细解说。
《英文商务书信:范例&应用(第2版)》可作为大专院校相关专业商务英语写作教材或辅助用书，也可作
为商务人士的参考用书。
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编辑推荐

　　《英文商务书信：范例＆应用（第2版）》包含17个商务主题150余篇英汉对照经典范例。书中详
细介绍了每种商务书信的写法、侧重点与注意事项，运用图解说明清晰呈现商务书信格式，同时提炼
英文商务书信中的常用重点词汇，帮助您用最短的时间写出最好的英文商务书信。此书可助您在职场
上顺畅沟通，相信英文商务书信再也难不倒你！
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精彩短评

1、书质很好 ，发货速度也很快，只是书角有些磨损！
2、在图书馆看到了这本书，发现已经更新到第二版了，就果断买了。想着对目前的学习和以后的工
作都会有到很大的作用吧
3、一次购书冲动，买了很多学英、德文的书，但是都没能读完，所以不能妄自评论。留日后慢慢消
化吧。希望能耐下心来读完。
4、很不错，讲解很细致内容也不很好
5、书拿到手里就很喜欢，内容也看了，详略得当，喜欢
6、因为是外国人编的书所以我很看好，内容也挺全面，例子不少。英语思维也体现出来！
7、我是在书店看过内容才决定买的这本书，这本书的资料很详细，让我慢慢看。发货速度真是神速
，昨晚11点下单的，今天下午就收到货了
8、给孩子买的书，希望他能学习一下英文的信访的内容和格式，还有那美文的内涵，高考中考英文
难度在降低，但这更应该加强英文学习，中国的改革，特别是教育改革？将带中华民族走向何方？
9、还没时间看，等看完再评论，但是好像没有预期的好
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